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PREAMBULO

El Reglamento de Régimen Interior del IES Alvaro de Mendafia de Ponferrada

se propone alcanzar los siguientes objetivos:

a) Precisar el ejercicio de los derechos y el cumplimiento de los deberes de
todos los miembros que forman parte de su comunidad educativa.

b) Establecer las normas de convivencia, que incluyen tanto los
mecanismos favorecedores del ejercicio de los derechos y deberes, como las
medidas preventivas y la concrecion de las conductas contrarias a las normas
de convivencia en el centro.

c) Fijar las normas de organizacién y participacion para la mejora de la
convivencia en el centro, entre ellas, las de la comision de convivencia.

d) Establecer los procedimientos de actuacion en el centro ante situaciones
de conflicto.

e) Favorecer la mediacion y los procesos de acuerdo reeducativo para la
resolucién de conflictos, con la ayuda del coordinador de convivencia del

centro.

Por todo lo cual, y con la finalidad de lograr dichos objetivos, se establecen las
normas de convivencia y conducta que aparecen recogidas en este

documento, basadas en las siguientes disposiciones:

-La LEY ORGANICA 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la
Educacion (BOE 04/07/1985), en sus articulos en vigor.

-La LEY ORGANICA 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion (BOE 04/05/2006),

en sus articulos en vigor.

-La LEY ORGANICA 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la
Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion (BOE 30/12/2020).
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-La LEY 26/2015, de 28 de julio, de modificacion del sistema de proteccion a
la infancia y la adolescencia, Capitulo Ill, articulo 9.4. Deberes relativos al
ambito escolar (BOE 29/07/2015).

-El REAL DECRETO 732/1995, de 5 de mayo, por el que se establecen los
derechos y deberes de los alumnos y las normas de convivencia en los centros
(BOE 02/06/1995).

-El REAL DECRETO 83/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el
Reglamento Organico de los Institutos de Educaciéon Secundaria (BOE
21/02/1996).

-La ORDEN de 28 de agosto de 1995, por la que se regula el procedimiento
para garantizar el derecho de los alumnos de Educaciébn Secundaria
Obligatoria y de Bachillerato a que su rendimiento escolar sea evaluado
conforme a criterios objetivos (BOE 20/09/1995).

-La LEY 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del profesorado (BOCyL
02/05/2014).

-EI DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y
deberes de los alumnos y se establecen las normas de convivencia y disciplina
en los Centros Educativos de Castilla y Le6n (BOCyL 23/05/2007), modificado
parcialmente por el DECRETO 23/2014, de 12 de junio, por el que se
establece el marco de gobierno y autonomia de los centros docentes
sostenidos con fondos publicos, que impartan ensefianzas no universitarias en
la comunidad de Castillay Ledn (BOCyL 13/06/2014).

-La Orden EDU 1921/2007 de 27 de noviembre, por la que se establecen

medidas y actuaciones para la promocion y mejora de la convivencia en los
centros educativos de Castillay Leén (BOCyL 03.12.2007).
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“Las normas de convivencia y conducta de los centros seran de obligado
cumplimiento, y deberan concretar los deberes de los alumnos y alumnas, y las
medidas correctoras aplicables en caso de incumplimiento, tomando en
consideracion su situacion y condiciones personales. Las medidas correctoras
deberdn ser proporcionadas a las faltas cometidas. Aquellas conductas que
atenten contra la dignidad de otros miembros de la comunidad educativa, que
tengan como origen o consecuencia una discriminacién o acoso basado en el
género, orientacion o identidad sexual, o un origen racial, étnico, religioso, de
creencias o de discapacidad, o que se realicen contra el alumnado mas
vulnerable por sus caracteristicas personales, sociales o educativas, tendran la
calificacion de falta muy grave, y llevardn asociada como medida correctora la

expulsion, temporal o definitiva, del centro”.

Articulo 124 de la LEY ORGANICA 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacién.

“Los centros, en el marco de su autonomia, podran elaborar sus propias normas
de convivencia y conducta, partiendo de la consideracion del aprendizaje y la
convivencia como elementos estructurales del proceso educativo. Todos los
miembros de la comunidad educativa tienen derecho a convivir en un buen clima
escolar y el deber de facilitarlo con sus actitudes y conducta. A todos los
efectos, las normas de convivencia y conducta forman parte del reglamento de

régimen interior”.

Articulo 28 del DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y deberes de los alumnos y se

establecen las normas de convivencia y disciplina en los Centros Educativos de Castilla y Ledn.
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1. DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO

El IES Alvaro de Mendafia tiene los siguientes 6rganos de gobierno:
- Colegiados: El Consejo Escolar y el Claustro de Profesores.
- Unipersonales: Director, Jefe de Estudios, Secretario

y Jefe de Estudios adjunto.

1.1. ORGANOS COLEGIADOS

1.1.1. El Consejo Escolar

a) Composicién y eleccion

El Consejo Escolar es el érgano de participacion de los diferentes miembros
de la comunidad educativa. Estd compuesto por los siguientes miembros:
-El Director del instituto, que es el Presidente del Consejo Escolar.

-El Jefe de Estudios.

-Siete profesores elegidos por el Claustro.

-Tres representantes de los padres y madres de alumnos, uno de los cuales
es designado por la Asociacion de Madres y Padres de Alumnos (AMPA)
mas representativa de nuestro instituto, y los otros dos son elegidos
directamente por las familias.

-Cuatro representantes de los alumnos, elegidos por éstos.

-Un representante del personal de Administracion y Servicios, elegido por
este personal no docente.

-Un concejal o representante del Ayuntamiento, designado por éste.

-El Secretario del centro, que actia como secretario del Consejo Escolar y

gue es el tnico miembro del mismo que tiene voz pero no tiene voto.

El procedimiento de eleccion de los miembros del Consejo Escolar se
desarrollara durante el primer trimestre del curso académico. ElI Consejo
Escolar se renovara por mitades cada dos afios de forma alternativa. Los
miembros de la comunidad escolar sélo podran ser elegidos por el sector
correspondiente y podran ser candidatos para la representacién de uno sélo

de dichos sectores, aunque pertenezcan a mas de uno.
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b) Régimen de funcionamiento
Las reuniones del Consejo Escolar se celebraran en el dia y con el horario
que posibiliten la asistencia de todos sus miembros. Se reunira, como
minimo, una vez al trimestre y siempre que lo convoque el Director o lo
solicite, al menos, un tercio de sus miembros. En todo caso, sera preceptiva,
ademas, una reunion a principio de curso y otra al final del mismo. La
asistencia a las sesiones del Consejo Escolar sera obligatoria para todos sus

miembros.

c) Comisiones del Consejo Escolar

La Comision de Convivencia, que estara constituida por los siguientes
miembros del Consejo: El Director, que actuara como Presidente de la
Comision, el Jefe de Estudios, y dos profesores; dos padres o madres de
alumnos y dos alumnos elegidos por cada uno de los correspondientes
sectores. Si el coordinador de convivencia del centro no forma parte de la
comisién de convivencia como representante del profesorado en el Consejo
Escolar, asistirh a sus reuniones, con voz pero sin voto. Esta Comision debera
ser convocada por el Director para resolver las cuestiones que sean de su
competencia tal y como estan recogidas en el presente Reglamento. El Director
podra convocar a esta Comision para ofrecer informacion sobre cualquier
problema de convivencia y escuchar su opinion. Cuando la Comisién de
Convivencia se relna para adoptar un acuerdo que suponga la imposicién a
algun alumno de medidas para corregir conductas contrarias a la convivencia
del Centro, asistira a dicha reunién el Secretario del Centro que actuara como
secretario de la Comisién de Convivencia, levantando acta de la reunion, pero
sin tener voz ni voto en la Comision. Los componentes electos de la Comision
de Convivencia seran elegidos cada vez que se celebren elecciones para

renovar el Consejo Escolar.

Existira una Comision Econdmica que estara formada por los siguientes
miembros del Consejo: el Director, que la presidird; el Secretario del Centro,
gue actuard como secretario de la Comision; un profesor y un padre o madre
de alumno elegidos por cada uno de los correspondientes sectores. Esta

Comision preparara los asuntos econdmicos del Instituto que deben ser

Reglamento de Régimen Interior del IES Alvaro de Mendafia - Ponferrada 8



estudiados y aprobados por el Consejo. En concreto, preparara el
Presupuesto anual del Centro antes de su presentacion al Consejo para su
aprobacion, y examinara la gestion economica del Instituto antes de su
presentacion al Consejo para su aprobacion al final de cada semestre. Podré
reunirse también para estudiar las ofertas que presenten distintas casas
comerciales cuando haya que hacer compras de equipamiento o
contratacion de servicios; en estos casos, podra acordar recomendar al
Consejo Escolar alguna de las ofertas presentadas. El Director convocara la
Comisiobn Econdmica cuando sea necesario para tratar alguno de los
asuntos antes citados. Los componentes electos de la Comision Econdmica
seran elegidos cada vez que se celebren elecciones para renovar el Consejo

Escolar.

El Consejo Escolar podra constituir otras comisiones para asuntos
especificos, si asi lo acuerda. Estas comisiones tendran la composicién
que el Consejo apruebe en su momento y no tendran caracter permanente a
diferencia de la Comision de Convivencia y de la Comisibn Economica.
Seran comisiones de trabajo y consultivas, y sus conclusiones deberan ser
elevadas al pleno del Consejo Escolar que sera el 6rgano adecuado para
adoptar las resoluciones correspondientes. Una vez que estas comisiones
hayan realizado la tarea para la que fueron formadas, quedaran

automaticamente disueltas.

d) Competencias del Consejo Escolar
El Consejo Escolar del IES Alvaro de Mendafia tendra las siguientes

competencias:

a) Aprobar y evaluar los proyectos y las normas a los que se refiere el capitulo
Il del titulo V de la presente Ley.

b) Aprobar y evaluar la programacion general anual del centro, sin perjuicio de
las competencias del Claustro del profesorado, en relacién con la planificacion
y organizacion docente.

c) Conocer las candidaturas a la direccion y los proyectos de direccion

presentados por los candidatos.
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d) Participar en la seleccion del director o directora del centro, en los términos
que la presente Ley establece. Ser informado del nombramiento y cese de los
demas miembros del equipo directivo. En su caso, previo acuerdo de sus
miembros, adoptado por mayoria de dos tercios, proponer la revocacion del
nombramiento del director o directora.

e) Decidir sobre la admisiéon de alumnos y alumnas, con sujecion a lo
establecido en esta Ley y disposiciones que la desarrollen.

f) Impulsar la adopcion y seguimiento de medidas educativas que fomenten el
reconocimiento y proteccion de los derechos de la infancia.

g) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan los estilos de vida saludable,
la convivencia en el centro, la igualdad efectiva de mujeres y hombres, la no
discriminacion, la prevencién del acoso escolar y de la violencia de género y la
resolucion pacifica de conflictos en todos los ambitos de la vida personal,
familiar y social.

h) Conocer las conductas contrarias a la convivencia y la aplicaciéon de las
medidas educativas, de mediacion y correctoras velando por que se ajusten a
la normativa vigente. Cuando las medidas correctoras adoptadas por el director
o directora correspondan a conductas del alumnado que perjudiquen
gravemente la convivencia del centro, el Consejo Escolar, a instancia de
padres, madres o tutores legales o, en su caso, del alumnado, podré revisar la
decision adoptada y proponer, en su caso, las medidas oportunas.

i) Promover progresivamente la conservacion y renovacion de las instalaciones
y equipo escolar para la mejora de la calidad y la sostenibilidad y aprobar la
obtencién de recursos complementarios de acuerdo con lo establecido en el
articulo 122.3 de la Ley Orgéanica 3/2020, de 29 de diciembre.

j) Fijar las directrices para la colaboracién, con fines educativos y culturales,
con las Administraciones locales, con otros centros, entidades y organismos.

k) Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucion del
rendimiento escolar y los resultados de las evaluaciones internas y externas en
las que participe el centro.

|) Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a peticion de la
Administracion competente, sobre el funcionamiento del centro y la mejora de
la calidad de la gestion, asi como sobre aquellos otros aspectos relacionados

con la calidad de la misma.
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m) Aprobar el proyecto de presupuesto del centro.

n) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracién educativa.

1.1.2. El Claustro de Profesores
El Claustro de Profesores es el 6rgano propio de participacion de los
profesores en el Instituto. Tiene la responsabilidad de planificar, coordinar,

decidir e informar sobre todos los aspectos educativos del Instituto.

a) Composicion y régimen de funcionamiento

Esta presidido por el Director y lo integran la totalidad de los
profesores que prestan servicios en el IES Alvaro de Mendafa.

El Claustro de Profesores se reunir4, como minimo, una vez al
trimestre y siempre que lo convoque el Director o lo solicite un tercio, al
menos, de sus miembros. Sera preceptiva, ademas, una sesion del Claustro
de Profesores al principio del curso y otra al final del mismo. La asistencia a
las sesiones del Claustro de Profesores es obligatoria para todos sus

miembros.

b) Competencias del Claustro de Profesores
El Claustro de Profesores del IES Alvaro de Mendafa tendra las siguientes

competencias:

a) Formular al equipo directivo y al Consejo Escolar propuestas para la
elaboracion de los proyectos del instituto y de la Programacion General Anual.
b) Aprobar y evaluar la concrecion del curriculo y todos los aspectos educativos
de los proyectos y de la Programacion General Anual.

c) Fijar los criterios referentes a la orientacion, tutoria, evaluacion vy
recuperacion del alumnado.

d) Promover iniciativas en el ambito de la experimentacion y de la investigacion
pedagdgica y en la formacion del profesorado del Centro.

e) Elegir sus representantes en el Consejo Escolar del Centro y participar en la

seleccién del director en los términos establecidos por las leyes.
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f) Conocer las candidaturas y los proyectos de direccién presentados por los
candidatos.

g) Analizar y valorar el funcionamiento general de nuestro instituto, la evolucién
del rendimiento escolar y los resultados de las evaluaciones internas y externas
en las que se participe.

h) Informar las normas de organizacion y funcionamiento del instituto.

i) Conocer la resolucion de conflictos disciplinarios y la imposicién de sanciones
y velar por que éstas se atengan a la normativa vigente.

J) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en nuestro
instituto.

k) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracién educativa o

por las respectivas normas de organizacién y funcionamiento.

1. 2. ORGANOS UNIPERSONALES

Los drganos unipersonales de gobierno constituyen el equipo
directivo del Instituto, y trabajaran de forma coordinada en el desempefio
de sus funciones. El equipo directivo tendra, entre otras, las siguientes
funciones:

- Velar por el buen funcionamiento del centro.
- Proponer procedimientos de evaluacién de las distintas actividades y
proyectos del centro y colaborar en las evaluaciones externas de su
funcionamiento.
- Proponer a la comunidad escolar actuaciones de caracter preventivo que
favorezcan las relaciones entre los distintos colectivos que la integran y
mejoren la convivencia en el centro.
- Adoptar las medidas necesarias para la ejecucion coordinada de las
decisiones del Consejo Escolar y del Claustro de Profesores en el ambito de
Sus respectivas competencias.
- Establecer los criterios para la elaboracion del proyecto del presupuesto.
- Elaborar la propuesta del Proyecto Educativo del Centro (PEC), la

Programacion General Anual (PGA), y la Memoria final de curso.
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1.2.1. El Director

El Director del IES Alvaro de Mendafia tendra las siguientes competencias:

a) Ostentar la representacion del instituto, representar a la Administracion
educativa en el mismo y hacerle llegar a ésta los planteamientos, aspiraciones
y necesidades de nuestra comunidad educativa.

b) Dirigir y coordinar todas las actividades de nuestro centro educativo, sin
perjuicio de las competencias atribuidas al Claustro de Profesores y al Consejo
Escolar.

c) Ejercer la direccion pedagodgica, promover la innovacién educativa e
impulsar planes para la consecucion de los objetivos del Proyecto Educativo
del Centro.

d) Garantizar el cumplimiento de las leyes y demas disposiciones vigentes.

e) Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al instituto.

f) Favorecer la convivencia en nuestro centro educativo, garantizar la
mediacibn en la resolucibn de los conflictos e imponer las medidas
disciplinarias que correspondan a los alumnos y alumnas, en cumplimiento de
la normativa vigente, sin perjuicio de las competencias atribuidas al Consejo
Escolar. A tal fin, se promovera la agilizacion de los procedimientos para la
resolucion de los conflictos en nuestro instituto.

g) Impulsar la colaboracion con las familias, con instituciones y con organismos
que faciliten la relacion del centro educativo con el entorno, y fomentar un clima
escolar que favorezca el estudio y el desarrollo de cuantas actuaciones
propicien una formacion integral en conocimientos y valores de los alumnos y
alumnas.

h) Impulsar las evaluaciones internas de nuestro instituto, ademas de colaborar
en las evaluaciones externas y en la evaluacion del profesorado.

i) Convocar y presidir los actos académicos y las sesiones del Consejo Escolar
y del Claustro de Profesores, y ejecutar los acuerdos adoptados, en el ambito
de sus competencias.

j) Realizar las contrataciones de obras, servicios y suministros, asi como
autorizar los gastos de acuerdo con el presupuesto de nuestro instituto, ordenar
los pagos y visar las certificaciones y documentos oficiales, todo ello de

acuerdo con lo que establezcan las Administraciones educativas.
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k) Proponer a la Administracion educativa el nombramiento y cese de los
miembros del equipo directivo, previa informacion al Claustro de Profesores y al
Consejo Escolar.

) Promover experimentaciones, innovaciones pedagogicas, programas
educativos, planes de trabajo, formas de organizacién, normas de convivencia,
ampliacion del calendario escolar o del horario lectivo de areas o materias, de
acuerdo con lo recogido en el articulo 120.4 de la Ley Orgéanica 3/2020, de 29
de diciembre.

m) Fomentar la cualificacion y formacién del equipo docente, asi como la
investigacion, la experimentacion y la innovacion educativa en el centro.

n) Disefar la planificacion y organizacion docente del centro, recogida en la
programacién general anual.

i) Cualesquiera otras que le sean encomendadas por la Administracion

educativa.

1.2.2. El Jefe de Estudios
Es designado por el Director, previa comunicacion al Consejo Escolar,
y nombrado por el Director provincial. La duracién de su mandato sera la que
corresponda al Director que lo hubiera designado. Tendrd, entre otras, las
siguientes competencias:
- Ejercer, por delegacion del Director y bajo su autoridad, la jefatura
del personal docente en todo lo relativo al régimen académico.
- Coordinar las actividades de caracter académico, de orientacion y
complementarias de profesores y alumnos, y velar por su ejecucion.
- Elaborar, en colaboracién con los restantes miembros del equipo directivo,
los horarios académicos de alumnos y profesores, y velar por su estricto
cumplimiento.
- Coordinar las actividades de los jefes de departamento.
- Coordinar y dirigir la accion de los tutores, con la colaboracion, en su caso,
del Departamento de Orientacion.
- Organizar los actos académicos.
- Fomentar la participacién de los distintos sectores de la comunidad escolar,
especialmente en lo que se refiere al alumnado, facilitando y orientando su

organizacion, y apoyando el trabajo de la Junta de Delegados.
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- Favorecer la convivencia en el Instituto y garantizar el procedimiento para
imponer las correcciones que correspondan de acuerdo con las disposiciones
vigentes, el Reglamento de Régimen Interior, y los criterios fijados por el
Consejo Escolar.
En caso de ausencia o enfermedad del Jefe de Estudios, se hara
cargo de sus funciones provisionalmente el Jefe de Estudios adjunto.
1.2.3. El Secretario
Es designado por el Director, previa comunicacion al Consejo Escolar,
y nombrado por el Director provincial. La duracion de su mandato sera la que
corresponda al Director que lo hubiera designado. Tendrd, entre otras, las
siguientes competencias:
- Ordenar el régimen administrativo del Instituto, de conformidad con las
directrices del Director.
- Actuar como secretario de los 6rganos colegiados de gobierno del Instituto,
levantar acta de las sesiones y dar fe de los acuerdos con el visto bueno del
Director.
- Custodiar los libros y archivos del centro.
- Ejercer, por delegacion del Director y bajo su autoridad, la jefatura del
personal de administracion y servicios adscrito al Instituto.
- Ordenar el régimen econdmico del Instituto, de conformidad con las
instrucciones del Director.
- Velar por el mantenimiento material del Instituto en todos sus aspectos.
En caso de ausencia o enfermedad del Secretario, se hara cargo de
sus funciones el profesor que designe el Director, dando cuenta del hecho al

Consejo Escolar.

1.2.4. Jefe de Estudios adjunto
El procedimiento para la designacion, nombramiento, y duracion del
mandato del Jefe de Estudios adjunto es el mismo que el establecido para el
Jefe de Estudios. Colaborara con el Jefe de Estudios y desempeiiara todas
aguellas funciones que en él delegue el Jefe de Estudios, siéndoles

asignadas por el Director.
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En funcibn del ndmero de alumnos matriculados y siguiendo la
normativa vigente podran nombrarse dos jefes de estudios adjuntos: uno

para cada etapa educativa.

2. DE LOS ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE DEL INSTITUTO
En el IES Alvaro de Mendafia existen los siguientes érganos de
coordinacion docente:
-El Departamento de Orientacion y el Departamento de Actividades
Complementarias y Extraescolares.
- Los siguientes departamentos didacticos: Artes Plasticas, Ciencias
Naturales, Economia, Educacion Fisica, Filosofia, Fisica y Quimica,
Francés, Geografia e Historia, Inglés, Latin, Lengua Castellana y Literatura,
Mateméticas, Musica y Tecnologia.
-La Comision de Coordinacion Pedagogica.

-Los tutores y las juntas de profesores de grupo (equipo docente).

2.1. DEPARTAMENTOS

2.1.1. El Departamento de Orientacion

a) Composicién y funciones

Estd compuesto por los profesores adscritos al mismo entre los que
habra, al menos, uno de la especialidad de Psicologia y Pedagogia.

El Departamento de Orientacion tendrd, entre otras, las siguientes
funciones:

- Elaborar, de acuerdo con las directrices establecidas por la Comision
de Coordinacion Pedagogica y en colaboracion con los tutores, las
propuestas de organizacion de la orientacion educativa, psicopedagogica,
profesional y del Plan de Accién Tutorial (PAT), y elevarlas a la Comisiéon de
Coordinacion Pedagogica para su discusion y posterior inclusion en las
propuestas curriculares de los departamentos didacticos.

- Contribuir al desarrollo de la orientacion educativa, psicopedagogica
y profesional de los alumnos, especialmente en lo que concierne a los
cambios de ciclo o etapa, y a la eleccion entre las distintas opciones

académicas, formativas y profesionales.
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- Colaborar con los profesores del Instituto, bajo la direccion del Jefe
de Estudios, en la prevencién y deteccidon temprana de problemas de
aprendizaje, y en la programacion y aplicaciéon de adaptaciones curriculares
dirigidas a los alumnos que lo precisen.

- Participar en la elaboracion del consejo orientador que, sobre el
futuro académico y profesional del alumno ha de formularse al término de la
Educacion Secundaria Obligatoria.

- Elaborar el plan de actividades del departamento y, al final de curso,
una memoria en la que se evalle el desarrollo del mismo.

- Asumir la docencia de los grupos de alumnos que le sean

encomendados, de acuerdo con la normativa legal vigente.

b) El Jefe del Departamento de Orientacion

Sera designado por el Director y desempefiara su cargo durante
cuatro cursos académicos. La Jefatura del Departamento sera desempefiada
por un profesor del mismo, preferentemente de la especialidad de Psicologia
y Pedagogia. “Actuard bajo la dependencia directa de la Jefatura de
Estudios”, y en estrecha colaboracion con el equipo directivo. Tendrd, entre
otras, las siguientes competencias: Dirigir y coordinar las actividades del
departamento; redactar el plan de actividades del departamento y la
memoria final de curso; y elaborar y dar a conocer a los alumnos la
informacion relativa a las actividades del departamento. Cesara en sus
funciones cuando, por cese del Director que lo designd, se produzca la

eleccién de un nuevo Director.

2.1.2. ElI Departamento de Actividades Complementarias vy
Extraescolares

a) Composiciéon y funciones

Esta compuesto por el jefe del mismo, y para cada actividad concreta,
por los profesores y alumnos o alumnas responsables de la misma.

Este departamento se encargara de promover, organizar y facilitar

este tipo de actividades.
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b) El Jefe de Departamento

Sera designado por el Director por un periodo de cuatro afos. La
jefatura del departamento sera desempefiada por un profesor con destino
definitivo en el Instituto, a propuesta del Jefe de Estudios. Actuara bajo la
dependencia directa del Jefe de Estudios y en estrecha colaboracién con el
equipo directivo. Tendra, entre otras, las siguientes funciones: Elaborar el
programa anual de las actividades complementarias y extraescolares en el
que se recogeran las propuestas de los departamentos, de los profesores,
de los alumnos, y de los padres; elaborar y dar a conocer a los alumnos la
informacion relativa a las actividades del departamento; promover y
coordinar las actividades culturales y deportivas; coordinar la organizacion
de los viajes de estudios, los intercambios escolares y cualquier tipo de
viajes que se realicen con los alumnos y alumnas; y elaborar una memoria
final de curso con la evaluacion de las actividades realizadas que se incluira
en la memoria de la direccién. Cesara en sus funciones cuando, por cese del

Director que lo designé, se produzca la eleccién de un nuevo Director.

2.1.3. Los departamentos didacticos

a) Caracter, composicion y competencias

Los departamentos didacticos son los érganos basicos encargados de
organizar y desarrollar las ensefianzas propias de las areas y materias que
tengan asignadas, y las actividades que se les encomienden, dentro del
ambito de sus competencias.

A cada departamento didactico perteneceran los profesores de las
especialidades que impartan las ensefianzas propias de las areas y materias
asignadas al departamento.

Tendran, entre otras, las siguientes competencias:

- Elaborar, antes del comienzo del curso académico, la
programacion didactica de las ensefianzas correspondientes a
las areas y materias integradas en el Departamento, bajo la

coordinacién y direccion del jefe del mismo, y de acuerdo con las
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directrices generales establecidas por la Comision de
Coordinacion Pedagogica.

- Mantener actualizada la metodologia didactica, especialmente
en lo referido al uso de las tecnologias de la informacién y la
comunicacion (TIC).

- Colaborar con el Departamento de Orientacion, bajo la direccion
del Jefe de Estudios, en la prevencion y deteccion temprana de
problemas de aprendizaje.

- Organizar y realizar las pruebas necesarias para el alumnado de
Bachillerato con materias pendientes y, en su caso, para los
alumnos libres.

- Resolver las reclamaciones derivadas del proceso de evaluacién
que los alumnos formulen al departamento y dictar los informes
pertinentes.

- Elaborar, al final de curso, una memoria en la que se evalue el
desarrollo de la programacién didactica, la practica docente y los
resultados obtenidos.

- Proponer materias optativas dependientes del departamento,

gue seran impartidas por los profesores del mismo.

b) Los Jefes de los departamentos didacticos

Seran designados por el Director del Instituto y desempefaran su
cargo durante cuatro cursos académicos. La Jefatura de Departamento sera
desempefiada por un profesor que pertenezca al mismo con la condicién de
catedratico. Cuando en un departamento haya mas de un catedratico, la
jefatura del mismo sera desempefiada por el catedratico que designe el
Director, oido el departamento. Cuando en un departamento no haya ningan
catedratico, la jefatura sera desempefiada por un profesor del Cuerpo de
Profesores de Ensefianza Secundaria, que pertenezca al departamento,
designado por el Director, oido el departamento. Los jefes de los respectivos
departamentos didacticos tendran, entre otras, las siguientes competencias:
Coordinar la elaboracion de la programacion didactica de las éareas y
materias que se integran en el departamento, y la Memoria final, asi como

redactar ambas; dirigir y coordinar las actividades académicas del
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departamento; elaborar y dar a conocer a los alumnos la informacion relativa
a la programacion, con especial referencia a los objetivos, los minimos
exigibles y los criterios de evaluacion; realizar las convocatorias, cuando
corresponda, de los examenes para los alumnos de Bachillerato con
materias pendientes, alumnos libres, y de las pruebas extraordinarias,
siempre en coordinacidon con la Jefatura de Estudios, y presidir la realizacion
de los ejercicios correspondientes y evaluarlos en colaboracion con los
miembros del departamento; resolver las reclamaciones de final de curso
que afecten a su departamento, de acuerdo con las deliberaciones de sus
miembros, y elaborar los informes pertinentes. Cesara en sus funciones
cuando, por cese del Director que lo designd, se produzca la eleccion de un

nuevo Director.

2. 2. COMISION DE COORDINACION PEDAGOGICA
Esta integrada por el Director, que sera su Presidente, el Jefe de
Estudios y todos los jefes de departamento. Actuar4d como Secretario el jefe
de departamento de menor edad. Tendra, entre otras, las siguientes
competencias:
- Establecer las directrices generales para la elaboracion y revision de
las programaciones didacticas.
- Supervisar la elaboracién y revision, asi como coordinar y
responsabilizarse de la redaccion de las programaciones didacticas,
y asegurar su coherencia con el Proyecto Educativo del Centro.
- Establecer las directrices generales para la elaboracion del Plan de
Orientacion Académica y Profesional y del Plan de Accién Tutorial.
- Proponer al Claustro la planificacion general de las sesiones de
evaluacion y calificacion y el calendario de examenes o pruebas

extraordinarias, de acuerdo con la Jefatura de Estudios.

2. 3. TUTORES Y JUNTAS DE PROFESORES DE GRUPO

2.3.1. Tutores

Habra un tutor por cada grupo de alumnos. El tutor serd designado
por el Director, a propuesta del Jefe de Estudios, entre los profesores que

impartan docencia al grupo de alumnos. El Jefe de Estudios coordinara el
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trabajo de los tutores y mantendra las reuniones peridédicas necesarias para
el buen funcionamiento de la accion tutorial. Los tutores ejerceran las
siguientes funciones:

- Participar en el desarrollo del plan de accion tutorial y en las
actividades de orientacion, bajo la coordinacién del Jefe de Estudios
y en colaboracion con el Departamento de Orientacion.

- Coordinar el proceso de evaluacion de los alumnos de su grupo.

- Organizar y presidir la Junta de profesores y las sesiones de
evaluacién de su grupo.

- Facilitar la integracion de los alumnos en el grupo y fomentar su
participacion en las actividades del Instituto.

- Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades
académicas y profesionales.

- Colaborar con el Departamento de Orientacién en los términos que
establezca la Jefatura de Estudios.

- Encauzar las demandas e inquietudes de los alumnos y mediar, en
colaboracion con el delegado y subdelegado del grupo, ante el resto
de los profesores y el equipo directivo en los problemas que se
planteen.

- Coordinar las actividades complementarias para los alumnos del
grupo.

- Informar a los padres, a los profesores y a los alumnos del grupo de
todo aquello que les concierna, en relacion con las actividades
docentes y complementarias y con el rendimiento académico, en
coordinacion con la Jefatura de Estudios, especialmente en materia
de control del absentismo escolar. En este sentido, es
responsabilidad del tutor avisar a las familias en cuanto se detecten
conductas absentistas en su grupo de alumnos, a través del medio
que se estime oportuno (llamada telefonica, carta, entrevista
personal).

- Cumplimentar la documentacion administrativa y pedagogica de los

alumnos de su grupo.
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- Recibir a los padres, o tutores legales, de los alumnos de su grupo
en la hora consignada al efecto en el horario individual del profesor-
tutor.

- Facilitar a los padres, o tutores legales, de los alumnos de su grupo
las entrevistas que éstos deseen tener con los profesores de un area
0 materia determinada.

- Convocar a comienzo del curso académico a todos los padres, o
tutores legales, de su grupo de alumnos para informarles del horario
del grupo, del profesorado de cada materia, de las faltas de
asistencia y su justificacion, del Reglamento de Régimen Interior, y
de las horas de tutoria y otras cuestiones del Centro de interés para

los padres y los alumnos.

Facilitar la cooperacion educativa entre los profesores y los padres

de los alumnos.

2.3.2. LaJunta de profesores de grupo (equipo docente)

Estard constituida por todos los profesores que imparten docencia a
los alumnos y alumnas del grupo (equipo docente) y sera coordinada por su
tutor. La Junta se reunird segun lo establecido en la normativa sobre
evaluacion, y siempre que sea convocada por el Jefe de Estudios a
propuesta, en su caso, del tutor del grupo. Las funciones de la Junta seran:

- Llevar a cabo la evaluacion y el seguimiento global de los alumnos

del grupo, estableciendo las medidas necesarias para mejorar su
aprendizaje, en los términos establecidos por la legislacion
especifica sobre evaluacion.

- Establecer las actuaciones necesarias para mejorar el clima de

convivencia del grupo.

- Tratar coordinadamente los conflictos que surjan en el seno del

grupo, estableciendo las medidas adecuadas para resolverlos.

- Procurar la coordinacion de las actividades de ensefianza y

aprendizaje que se propongan a los alumnos del grupo.

- Conocer y participar en la elaboracién de la informacion que, en su

caso, se proporcione a los padres o tutores de cada uno de los

alumnos del grupo.
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3.

a)

b)

DEL PROFESORADO

El profesorado, en el ejercicio de las funciones de gobierno, docentes,
educativas y disciplinarias que tenga atribuidas, tendra la condicién de
autoridad publica y gozara de la proteccién reconocida a tal condicion por
el ordenamiento juridico.

En el ejercicio de las actuaciones de correccion y disciplinarias, los hechos
constatados por el profesorado gozaran de presuncion de veracidad,
cuando se formalicen por escrito en documento que cuente con los
requisitos establecidos reglamentariamente, sin perjuicio de las pruebas
que, en defensa de los respectivos derechos y intereses puedan ser

sefaladas o aportadas.

3.1. DERECHOS

Al

profesorado en el desempefio de su funciébn docente se le reconocen los

siguientes derechos:

Re

3.1.1. Al respeto de su identidad, integridad, dignidad y consideracion
hacia su persona por parte del alumnado, sus padres, madres y familiares y
representantes legales, el resto del profesorado y otro personal que preste
su servicio en el centro docente y de la administracion educativa.

3.1.2. A la posibilidad de adoptar, durante el desarrollo de las
actividades lectivas, complementarias y extraescolares, las decisiones que
considere precisad en el ambito de sus funciones con la finalidad de
mantener un ambiente adecuado de convivencia y respeto como factor
esencial de la calidad de la ensefianza y, respetando los derechos del
alumnado establecidos en la normativa vigente, a actuar de acuerdo con los
principios de inmediatez, proporcionalidad y eficacia, en el desempefio de
sus funciones.

3.1.3. A la colaboracion de las familias o representantes legales para
el cumplimiento de las normas de convivencia.

3.1.4. A la proteccioén juridica adecuada a sus funciones docentes.

3.1.5. Al apoyo y formacion precisa por parte de la Administracion

educativa, que velard para que el profesorado reciba el trato y la
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consideracion que le corresponde de acuerdo con la importancia social de la
tarea que desempefia.

3.1.6. Se les garantiza el derecho de reunion, siempre que no se
perturbe el desarrollo normal de las actividades docentes.

3.1.7. Se les garantiza la libertad de enseflanza y de cétedra,
teniendo como limite la Constitucion y las Leyes.

3.1.8. Derecho a exigir del alumno atencion y trabajo en clase.

3.1.9. Derecho a exigir que todos los miembros de la comunidad
educativa se le dirijan de manera respetuosa y educada.

3. 2. DEBERES

3.2.1. Participar en la actividad general del instituto, desarrollando sus
funciones docentes desde los principios de coordinacién y trabajo en equipo,
y tratando a los demas miembros de la comunidad educativa con educacién
y respeto.

3.2.2. Acudir con puntualidad a clase y permanecer en ella durante
todo el periodo lectivo, coordinAndose adecuadamente con el profesorado
de guardia.

3.2.3. Desarrollar su actividad docente de acuerdo con las
programaciones didacticas de las distintas materias, ambitos curriculares o
mddulos profesionales, evaluando periédicamente tanto los procesos de
aprendizaje del alumnado como los procesos de ensefianza.

3.2.4. Informar a los alumnos de los contenidos minimos, criterios de
evaluacion y calificacion, ademas del sistema de evaluacion y recuperacion.

3.2.5. Informar periodicamente a las familias de los alumnos que
tienen a su cargo, acerca de su aprovechamiento académico y de la
evolucion de su proceso de aprendizaje, colaborando, en este sentido, con el
profesor-tutor del grupo de alumnos, que debera coordinar las entrevistas
que las familias deseen tener con los profesores de grupo.

3.2.6. Gestionar adecuadamente la utilizacion de infraestructuras,
eguipamientos, materiales y recursos didacticos existentes en el instituto, y

supervisar un uso adecuado de los mismos por parte de los alumnos.
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3.2.7. Los profesores de guardia. Funciones:

- Los profesores de guardiaseran responsables de los grupos de
alumnos que se encuentren sin profesor, por cualquier circunstancia,
debiendo orientar sus actividades y velando por el orden y buen
funcionamiento del instituto.

- Anotaran en el parte correspondiente, una vez finalizado su servicio
de guardia, las ausencias Yy retrasos del profesorado y cualquier otra
incidencia que se hubiera producido.

- Controlaran, en todo momento, a los grupos de alumnos que estén
sin profesor, especialmente, en los cambios de clase. En este
sentido, debera existir la suficiente coordinacion entre el profesor de
guardia saliente y el profesor de guardia entrante.

- En caso de realizar un servicio de guardia de aula, con un grupo de
alumnos, anotaran en el correspondiente documento, existente en la
Sala de Profesores, las ausencias y retrasos del alumnado de dicho
grupo, asi como cualquier otra incidencia que se hubiera producido.
Una vez cubierto, lo depositardn en el casillero del profesor
sustituido.

-Comprobaran, comunicaran y consignaran adecuadamente cualquier
anomalia que se pudiera producir en el instituto, asi como cualquier
alteracion del orden académico, velando por el cumplimiento de las
actividades docentes y no docentes.

- Los profesores que tengan asignadas guardias de recreo seran
responsables del mantenimiento del orden durante este periodo,
dedicando una especial atencion a los alumnos de los primeros
cursos de Educacién Secundaria Obligatoria, al objeto de garantizar
su integracion en el instituto, en las mejores condiciones posibles.

- Prestaran el debido auxilio a los alumnos que sufran algun tipo de
accidente o emergencia escolar, gestionando, en colaboracién con el
equipo directivo y el resto del profesorado, la comunicacion al
Servicio de Emergencias y a la familia del alumno, asi como el
acompafiamiento, en su caso, en el traslado del alumno al centro

sanitario.
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- Atenderan la biblioteca escolar del instituto, tanto en el periodo de
recreo como en el resto del horario lectivo, bien por ausencia del
profesor que tenga asignada esta funcion en su horario individual o

por indicacion expresa de la Jefatura de Estudios.

4. DEL PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

4.1. DERECHOS
4.1.1. El personal de Administracion y Servicios (PAS) ser& respetado
por los demas estamentos y obedecido por los alumnos. Correspondera a
Jefatura de Estudios solucionar cualquier problema que surgiese entre el
personal de administracion y servicios y el alumnado.
4.1.2. Tendra derecho a participar en todas las actividades culturales y

sociales que realice la comunidad educativa.

4. 2. DEBERES
4.2.1. El personal de Administracion y Servicios debera respetar a
todos los miembros de la comunidad educativa.
4.2.2. Cumplirhd aquellas tareas que le sean encomendadas por el

equipo directivo del centro, dentro de las que sean propias de su funcion.

5. DEL ALUMNADO

5.1. DERECHOS
5.1.1. Todos los alumnos y alumnas tienen derecho a recibir una
formacion integral que contribuya al pleno desarrollo de su
personalidad. Esto implica:
- La formacion en el respeto a los derechos y libertades
fundamentales y en los principios democraticos de convivencia.
- Una educacion emocional que le permita afrontar adecuadamente
las relaciones interpersonales.
- La adquisicion de habilidades, capacidades y conocimientos que le

permitan integrarse personal, laboral y socialmente.
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- El desarrollo de las actividades docentes con fundamento cientifico y
académico.

- La formacién ética y moral.

- La orientacion escolar, personal y profesional que le permita tomar
decisiones de acuerdo con sus aptitudes y capacidades.

5.1.2. Todos los alumnos y alumnas tienen derecho a que se respeten
su identidad, integridad y dignidad personales. Esto implica:

- La proteccion contra toda agresion fisica, emocional o moral.

- El respeto a la libertad de conciencia y a sus convicciones
ideologicas, religiosas o morales.

- La disposicién en el centro de unas condiciones adecuadas de
seguridad e higiene, a través de la adopcion de medidas adecuadas
de prevencién y de actuacion.

- Un ambiente de convivencia que permita el normal desarrollo de las
actividades académicas y fomente el respeto mutuo.

- La confidencialidad en sus datos personales, sin perjuicio de las
comunicaciones necesarias para la Administracion educativa y la
obligacion que hubiere, en su caso, de informar a la autoridad
competente. En este sentido, se seguira lo establecido en
materia de proteccion de datos personales y tratamiento de
imagenes/voz del alumnado escolarizado en centros publicos
de la Comunidad de Castilla y Ledn, en consonancia con el
REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS -
REGLAMENTO (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016.

5.1.3. Todos los alumnos y alumnas tienen derecho a que su
dedicacion, esfuerzo y rendimiento sean valorados y reconocidos
con objetividad. Esto implica:

- Recibir informacion acerca de los procedimientos, criterios y
resultados de la evaluacién, de acuerdo con los objetivos y
contenidos de la ensefianza.

En el IES Alvaro de Mendafia se materializard y concretara este

apartado mediante los siguientes procedimientos:
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e A comienzo de curso, cada jefe de departamento elaborara un
escrito con los criterios, procedimientos e instrumentos de
evaluacion y con los criterios de calificacion, asi como las
formas de recuperacion y con los contenidos minimos
relativos a cada una de las materias impartidas por el
Departamento. Los profesores de las mismas entregaran una
copia de ese escrito a cada uno de los alumnos en la primera
semana del curso.

e En las pruebas o exdmenes que se realicen, los alumnos
deberan ser informados sobre la materia de la que se
examinan (tema o temas), de las caracteristicas que va a
tener el examen y, en el momento de realizarlo, sobre la
valoracién que va a tener cada parte o pregunta.

e Una vez corregidos los exdmenes, deberan ser entregados en
clase a los alumnos, con las correcciones que el profesor
estime oportunas, y con la valoracién cuantitativa de cada
pregunta o parte. Una vez vistos los exdmenes, los alumnos
los devolveran al profesor.

e Los profesores deberan comunicar al alumnado las notas de
evaluacion, y deberan dedicar el tiempo que estimen
necesario a explicarles a partir de qué factores obtienen la
nota que han recibido en la evaluacion, en que han fallado y lo
gue tienen que hacer para mejorar sus resultados.

e En relacion con la prueba extraordinaria de septiembre, todos
los alumnos que tengan que realizarla deben recibir por
escrito indicaciones del profesor sobre la materia que van a
ser examinados y las caracteristicas que va a tener la prueba.
Con este fin, cada profesor se encargara de entregar al tutor
del grupo correspondiente tantas copias como alumnos no
han superado la materia y el tutor las entregara a cada
alumno junto con las notas de junio.

- Obtener aclaraciones del profesorado, respecto de los criterios,

decisiones y calificaciones obtenidas en las evaluaciones parciales
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Y, en su caso, efectuar reclamaciones en las notas finales, en los
términos que reglamentariamente se establezca. Este derecho podra
ser ejercitado en el caso de alumnos menores de edad por sus
padres o tutores legales.

5.1.4. Todos los alumnos y alumnas tienen derecho a participar
en la vida del centro y en su funcionamiento en los términos previstos
por la legislacion vigente. Esto implica:

- La participacion, de caracter individual y colectivo, mediante el
ejercicio de los derechos de reunion, de asociacion, a través de las
asociaciones de alumnos, y de representacion en el centro, a través
de sus delegados y de sus representantes en el consejo escolar.

- La posibilidad de manifestar de forma respetuosa sus opiniones,
individual y colectivamente, con libertad, sin perjuicio de los
derechos de todos los miembros de la comunidad educativa y del
respeto que, de acuerdo con los principios Yy derechos
constitucionales, merecen las personas y las instituciones.

- Recibir informacién sobre las cuestiones propias de su centro y de la
actividad educativa en general.

5.1.5. Todos los alumnos y alumnas tienen derecho a proteccién social,
de acuerdo con lo dispuesto en la legislacion vigente y en el marco de
las disponibilidades presupuestarias. Esto implica:

- Dotar a los alumnos de recursos que compensen las posibles
carencias o desventajas de tipo personal, familiar, econémico, social
o cultural, con especial atencion a aquellos que presenten
necesidades educativas especiales, que impidan o dificulten el
acceso y la permanencia en el sistema educativo.

- Establecer las condiciones adecuadas para que los alumnos que
sufran una adversidad familiar, un accidente o una enfermedad
prolongada, no se vean en la imposibilidad de continuar o finalizar

los estudios que estén cursando.

5.2. DEBERES

5.2.1. Todos los alumnos y alumnas tienen el deber de estudiar y
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esforzarse para conseguir el maximo rendimiento académico, segun
sus capacidades, y el pleno desarrollo de su personalidad. Esto
implica:

- Asistir a clase respetando los horarios establecidos y participar en
las actividades académicas programadas.

- Realizar las actividades encomendadas por los profesores en el
ejercicio de sus funciones docentes, asi como seguir sus
orientaciones y directrices.

5.2.2. Todos los alumnos y alumnas tienen el deber de respetar a los
demas. Esto implica:

- Permitir que sus comparfieros puedan ejercer todos y cada uno de
los derechos establecidos en este Reglamento de Régimen Interior.

- Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y
morales, y la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros
de la comunidad educativa, y evitar cualquier discriminacion por
razén de nacimiento, raza, sexo 0 cualquier otra circunstancia
personal o social.

- Demostrar buen trato y respeto a todos los alumnos y a los
profesionales que desarrollan su actividad en el centro, tanto en lo
referido a su persona como a sus pertenencias.

5.2.3. Todos los alumnos y alumnas tienen el deber de respetar las
normas sobre correccion en la vestimenta. Esto supone:

- Llevar una vestimenta adecuada y acorde con las caracteristicas
propias de un centro educativo, previniendo de este modo
situaciones que pudieran alterar la convivencia escolar y el normal
desarrollo de las actividades del IES Alvaro de Mendafia, tanto
lectivas como complementarias y extraescolares. En este sentido, no
se permitiran aquellas prendas que impliquen una exhibicion
explicita de determinadas partes del cuerpo (cintura y pecho), y se
debera hacer uso de vestimenta y calzado adecuados en todas las
actividades programadas.

- Asi mismo, todos los alumnos y alumnas deberan permanecer
siempre con la cabeza descubierta, al objeto de evitar que se impida o

dificulte su identificacion. Excepcionalmente, se podra autorizar el uso
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de determinadas prendas de cabeza, en las siguientes ocasiones:
motivos religiosos, con una prescripcibn médica debidamente
acreditada, en las clases de Educacion Fisica que tengan lugar en
zonas exteriores, durante el periodo de recreo (en el patio exterior) o en
viajes y excursiones, dependiendo, en estos casos, de las condiciones
meteoroldgicas existentes.

5.2.4. Todos los alumnos y alumnas tienen el deber de participar en las
actividades que configuran la vida del centro. Esto supone:

- Implicarse de forma activa y participar, individual y colectivamente,
en las actividades lectivas y complementarias, asi como en las
entidades y 6rganos de representacion propia de los alumnos.

- Respetar y cumplir las decisiones del personal del centro, en sus
ambitos de responsabilidad, asi como de los érganos unipersonales
y colegiados, sin perjuicio de hacer valer sus derechos cuando
considere que tales decisiones vulneran alguno de ellos.

5.2.5. Todos los alumnos y alumnas, siguiendo los cauces establecidos
en el centro, tienen el deber de colaborar en la mejora de la
convivencia escolar y en la consecucion de un adecuado clima de
estudio y respeto. Esto implica:

- Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del
centro, establecidas en este Reglamento de Régimen Interior.

- Participar y colaborar activamente con el resto de personas del
centro para favorecer el desarrollo de las actividades y, en general,
la convivencia del centro.

- Respetar, conservar y utilizar correctamente las instalaciones del
centro y los materiales didacticos.

5.2.6. Todos los alumnos y alumnas tienen el deber de conocer y
respetar los valores democraticos de nuestra sociedad, expresando sus

opiniones respetuosamente.
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5.3. ABSENTISMO ESCOLAR. JUSTIFICACION DE FALTAS DE
ASISTENCIA A CLASE

5.3.1. Actuaciones de sensibilizacion, prevencion y deteccién del

absentismo escolar.

El absentismo escolar puede repercutir negativamente en el proceso de

ensefianza-aprendizaje y en el proceso de evaluacion continua del discente.

Nuestro compromiso, en lo referente a la sensibilizacién, prevencion y

deteccion del absentismo escolar se basara en las siguientes actuaciones:

-El tutor explicara el problema del absentismo escolar y sus potenciales
consecuencias negativas, en lo referente a la evaluacion continua, a su grupo
de alumnos, al comienzo de cada curso escolar. Asimismo, informara de este
asunto a las familias de sus tutorados, en la reunion inicial, a celebrar en el
mes de octubre, destacando la importancia que tiene la asistencia regular a
clase del alumnado y la necesidad de justificar adecuadamente, en tiempo y

forma, las faltas de asistencia y los retrasos.

-Se acentuard el control en las salidas del centro educativo, efectuadas
entre clase y clase, exigiendo, en los casos que ofrezcan dudas, un justificante
firmado por las familias (alumnos menores de edad), en donde se registre la

causa o necesidad de la salida del alumno en horario lectivo.

-Se solicitard a las familias el estricto cumplimiento de los plazos
establecidos en este Reglamento de Régimen Interior, en lo referente a la

justificacion de faltas de asistencia a clase (o retrasos) ante el tutor/a.

-Se coordinaran las actuaciones entre tutores, Jefatura de Estudios, Dpto.
de Orientacion y equipos de orientacion educativa (EOE), en materia de control
del absentismo escolar. En este sentido, se resalta la responsabilidad que tiene
el tutor/a, que debera avisar a las familias en cuanto se detecten conductas
absentistas, a través de los medios, no excluyentes, que se estimen oportunos,
a juicio del tutor/a (llamada telefonica, envio postal, entrevista personal, entre

otros).
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-Se deberd extremar el cuidado en el registro diario de las faltas de
asistencia y retrasos del alumnado, que es responsabilidad de todo el
profesorado, favoreciendo, de este modo, la labor de los tutores y la
transmision de la informacién a las familias, a través de las aplicaciones web

disponibles (u otro medio adecuado).

-Se insistira a las familias en la importancia de acceder periodicamente a la
aplicacion web STILUS Familias (informacion académica y educativa a las
familias que sustituye a la aplicacion INFOEDUCA), a traveés de la cual pueden
controlar, en tiempo real, las faltas de asistencia y retrasos de sus hijos e hijas.

-El profesor/a no permitir4, salvo causa justificada, la salida de ningun

alumno/a del aula antes de la finalizacién del periodo de clase.

-Cuando se tenga conocimiento de que algun alumno o alumna ha
abandonado el instituto sin autorizacion, se procederd a notificarlo
inmediatamente a la familia, o a la Policia Municipal (en caso de que la familia
no responda), declinando el IES Alvaro de Mendafia cualquier responsabilidad,

a partir de ese momento.

-Al margen de estas actuaciones concretas, se aplicara lo establecido en
este Reglamento de Régimen Interior, cuando se acumulen las
amonestaciones por escrito que dan lugar a la pérdida al derecho de la

evaluacioén continua por acumulacion de faltas de asistencia a clase.

5.3.2. Responsabilidad de justificar las faltas de asistencia a clase.

Faltas no justificadas y posibilidad de pérdida de la evaluacién continua.

-Los padres, madres o tutores legales del alumno/a deberan justificar las
faltas de asistencia a clase de sus hijos e hijas en el plazo de una semana, a
partir de su incorporacion, entregando el correspondiente justificante.
Transcurrido este plazo las faltas de asistencia se consideraran no justificadas,

a juicio del tutor/a.
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-Para la justificacion de las faltas de asistencia a clase, el alumno
debera presentar una hoja de justificacion de faltas (segun modelo oficial del
centro), debidamente cumplimentada, o un justificante médico en caso de
enfermedad, que entregara, preferentemente, al tutor/a en el momento de su
incorporacion a clase, o en su defecto, a Jefatura de Estudios. En los demas
casos, las faltas de asistencia se justificaran personalmente por los padres del

alumno.

-La falta a clase de modo reiterado puede provocar la imposibilidad de
la aplicacién correcta de los criterios generales de evaluacion y la propia

evaluacion continua.

-Posibilidad de pérdida de la evaluaciéon continua.

La acumulacion de 24 faltas injustificadas a una determinada materia podra
imposibilitar la aplicacion de la evaluacion continua, para cualquier materia de
las impartidas en el Instituto que tenga una carga lectiva mayor o igual a tres
horas semanales. Los alumnos que acumulen 24 o méas faltas
injustificadas en una materia y que, por tanto, no pueden ser evaluados
por el procedimiento general de evaluacion continua, deberan realizar
aquellas pruebas que determine el departamento didactico correspondiente con
la finalidad de acreditar que el alumno ha alcanzado los conocimientos

exigidos.

Cuando la carga lectiva de la materia en la que se han acumulado faltas de
asistencia sea de 1 6 2 horas semanales, sera la acumulacién de 12 faltas en
dicha materia la que determine la imposibilidad de aplicacion de la

evaluacion continua.

Para aplicar estas medidas sera necesario desarrollar el procedimiento

expuesto en los tres siguientes apartados:

-Cuando un alumno/a acumule 3 faltas injustificadas de asistencia a

una materia, el profesor de dicha materia podra amonestarle por escrito.
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Esta amonestacion sera enviada a los padres y se conservara constancia de

la misma en la Jefatura de Estudios.

-Cuando un alumno/a acumule 4 amonestaciones escritas, de las
citadas en el apartado anterior, en una materia con carga lectiva de tres o
mas horas semanales 0 2 amonestaciones escritas en asignaturas con una
carga lectiva inferior a las tres horas semanales, Jefatura de Estudios
informara a los padres o tutores de las consecuencias que tiene seguir con

esa actitud.

-Si un alumno/a que ha acumulado 4 amonestaciones escritas por
faltas de asistencia injustificadas a una materia con carga lectiva de tres o
mas horas semanales (o 2 amonestaciones si la carga lectiva es inferior a
tres horas semanales), sigue faltando injustificadamente, el profesor podra
seguir amonestandole por escrito. Al llegar a la octava amonestacion escrita
el alumno/a habrd acumulado 24 faltas injustificadas en la materia en
cuestion, por lo que Jefatura de Estudios comunicara por escrito a sus
padres esta situacion, asi como las consecuencias derivadas de ella. En el
caso de asignaturas con carga lectiva de 1 o 2 horas semanales se aplicaran
las mismas medidas al llegar a la cuarta amonestacion escrita y haber

acumulado, por tanto, 12 faltas injustificadas.

5.3.3. Responsabilidad de dar veracidad a los justificantes de faltas
de asistencia a clase que presenten los padres, madres o tutores legales

del alumno/a.

-Los tutores de cada grupo de alumnos seran los principales responsables
de considerar si estan adecuadamente justificadas o no las ausencias del
alumnado de sus respectivos grupos, para lo cual deberan pedir la
correspondiente justificacion de las faltas de asistencia a las respectivas
familias, al objeto de conocer el motivo por el que sus hijos no asisten a clase,

valorando, en cada caso particular, si es pertinente justificar la ausencia.
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-Cuando un tutor/a detecte ausencias irregulares en su grupo de alumnos,

debera ponerse en contacto con la familia, a través de cualquiera de los medios

expuestos mas arriba, dejando registro de dicha actuacion.

-En caso de que, tras esta intervencion, el absentismo no se haya resuelto,

el tutor/a debera reiterar el contacto con la familia, a través del medio o medios

gue considere mas adecuados, e informara de dicha situacion a la Jefatura de

Estudios.

5.3.4. Criterios para la recogida y justificacion de las faltas de

asistenciay retrasos.

FALTAS POR ENFERMEDAD/VISITA MEDICA

TIPO DE ABSENTISMO

e Enfermedad

Enfermedad comun. prolongada.

e (Convalecientes en
domicilio.

e Hospitalizados.

JUSTIFICANTE VALIDO

Justificante escrito de los Informe médico
padres/madres o tutores legales. correspondiente.

S| PRESENTA DUDAS
DE VERACIDAD

El tutor debe verificar la justificacion a través de los padres, madres o
tutores legales.

EN ULTIMO CASO

Lo comunicara al Equipo Directivo, el cual hara las comprobaciones
pertinentes. Podra contar con la colaboracién del Orientador o PSC.

Si se duda de la veracidad de las justificaciones o éstas son constantes
con la consiguiente falta de asistencia al centro, se debera comunicar
a la Comision Provincial, indicando dicha circunstancia (faltas
justificadas, pero dudosas y reiteradas) e informando a la familia que
dichas justificaciones no son aceptadas.
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FALTAS POR CAUSA FAMILIAR

TIPO DE ABSENTISMO | (1-3 dias al mes Muy numerosas y reiteradas y con
sélo para familiares de antecedentes de absentismo.
primer o segundo grado).
JUSTIFICANTE VALIDO | Justificante escrito de los | Justificante escrito de los padres,
padres/madres o tutores | madres o tutores legales. Se podra
legales. requerir al alumno una justificacion
adicional*. Si se considera necesario, el
equipo directivo podra realizar las
actuaciones que considere oportunas
para verificar la justificacion de la falta
de asistencia.

*Por ejemplo: enfermedad grave de un familiar, internamiento hospitalario, operacion quirtrgica, sepelios, etc.

OTRAS FALTAS
Citaciones de Tramitacion de Presentacion a
TIPO caracter juridico o documentos oficiales. pruebas oficiales.
similar.
JUSTIFICANTE | Documento Justificacion escrita de la Justificacion escrita del
VALIDO acreditativo. oficina expendedora. secretario del centro.

No se justificaran las faltas de asistencia a clase en los siguientes casos:

-Acompanfar a los padres a cualquier actividad laboral o cualquier gestion a

realizar por los mismos (venta ambulante, comprar género, etc.).

-Aquellas actividades propias de adultos: cuidar a hermanos menores, hacer

tareas domésticas, ayudar a la familia a montar el puesto en el mercadillo, etc.

5.4. NORMAS DE USO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

La biblioteca escolar del IES Alvaro de Mendafia estd formada por tres

espacios fisicos interconectados: Biblioteca 1, Biblioteca 2 y Biblioteca 3.

Nuestra biblioteca escolar persigue, como bien mayor, fomentar la lectura,
concibiéndose como un lugar abierto y multifuncional, disponible para el
alumnado, personal docente y no docente, adecuando su uso, no solo para
la lectura, estudio o investigacion, sino también para otro tipo de actividades

educativas y culturales (conferencias, charlas), ademas de reuniones, durante
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los periodos lectivos diarios y periodos de recreo, salvo en circunstancias

excepcionales, en las que permanecera cerrada.

Para ello se precisan unas condiciones 6ptimas de trabajo intelectual y el
cumplimiento de unas normas bésicas, siendo la responsabilidad
individual en el uso de estos espacios y el respeto al resto de usuarios,

las normas mas importantes.

En todo caso, en la gestion de sus recursos, se habrad de buscar el
equilibrio entre la mayor apertura o disponibilidad y la obligacion de
cuidar y preservar este valioso legado.

5.4.1. Uso de la biblioteca escolar

- Lectura, investigacion y estudio, por cualquier miembro de la comunidad

escolar o personas ajenas con la debida autorizacion.

- Actividades lectivas, complementarias y extraescolares, llevadas a cabo con
grupos de alumnos, bajo la supervision de un adulto responsable.

- Actividades llevadas a cabo por grupos de profesores, por equipos docentes,
equipos de tutores, grupos de padres y madres, grupos de tutores y familias,

entre otros.

- Préstamo individual de los fondos existentes u otro tipo de tratamiento de sus
recursos, salvo excepciones, por parte de cualquier miembro de la comunidad
educativa, siempre que se disponga de la persona responsable para la gestion

de este tipo de tarea.

- Cualquier otro tipo de actividad que se considere provechosa para los

intereses del instituto, previa autorizacion expresa del equipo directivo.

5.4.2. Normas generales de uso de la biblioteca escolar

- Dentro de la biblioteca escolar, se debera mantener una conducta adecuada y
guardar silencio, en beneficio de todos los usuarios. En caso de incumplimiento
de esta norma, se atendera a lo que disponga la persona adulta responsable

(profesor o cualquier miembro del personal no docente del instituto). En casos
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excepcionales, el alumno debera abandonar la biblioteca escolar de manera

inmediata y ordenada, y se registrara formalmente la incidencia.

- No esta permitido el consumo de alimentos o bebidas, al objeto de
salvaguardar la integridad fisica de los bienes materiales existentes en la
biblioteca escolar, salvo excepciones debidamente razonadas (causa meédica u

otras), a juicio de la persona adulta responsable.

- No esta permitido el uso de teléfonos moviles (deberan estar apagados o
silenciados) u otros dispositivos electrénicos, sin la autorizacion y supervision

de la persona adulta responsabile.

- Se deberan tratar los fondos existentes de manera cuidadosa. En este
sentido, se colocaran correctamente en su ubicacion original, una vez
consultados. Si un libro u otro material no esta en perfecto estado, antes de ser

usado, el alumno deberd comunicarlo a la persona adulta responsable.

- Se debera cuidar de las instalaciones. En este sentido, antes de abandonar la

biblioteca escolar, se deberan dejar las mesas limpias y las sillas ordenadas.

En caso de incumplimiento de cualquiera de las normas descritas en este
apartado, tanto por un alumno, a titulo individual, como por un grupo de
alumnos, se podran adoptar las medidas correctivas oportunas o sanciones
disciplinarias, dependiendo del tipo de conducta, de acuerdo con lo recogido en
este Reglamento de Régimen Interior.

5.4.3. Normas especificas sobre el servicio de préstamo de los fondos

existentes en la biblioteca escolar

-El préstamo realizado es personal e intransferible, por lo que el alumno

usuario no podréa ceder el material prestado a otras personas.

-Todos los fondos bibliograficos, fonograficos, videograficos e informéticos son
susceptibles de ser prestados, pero algunos podran ser excluidos del préstamo
0 sometidos a un régimen de préstamo restringido, por diferentes razones. De
forma general, quedaran excluidos del préstamo los siguientes materiales:
guias, atlas, enciclopedias, tomos sueltos de obras unitarias, diccionarios,
discos de vinilo u otro tipo de material de especial singularidad o fragilidad.
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-La duracion del préstamo de libros ser4 de 15 dias naturales y prorrogables
por otro periodo, si el libro no ha sido previamente solicitado, y por consiguiente
reservado, por otro alumno usuario. En el caso de otro tipo de fondos se

decidird caso por caso.

- Al finalizar el curso escolar, en el mes de junio, todos los fondos prestados
deberan ser devueltos por los alumnos prestatarios, aunque no haya finalizado
el periodo ordinario del préstamo.

- Se deberan extremar las precauciones en el manejo de los libros y otros
fondos de la biblioteca escolar, también fuera de ella, al objeto de garantizar la
integridad del bien material prestado, y para que el resto de los usuarios

puedan disfrutar, en condiciones adecuadas, de este servicio de préstamo.

- El material prestado debera ser devuelto en perfectas condiciones. En caso

contrario, el alumno usuario o su familia, debera asumir la responsabilidad.

-Se debera respetar la normativa vigente, en materia de propiedad intelectual y
derechos de autor, siendo el alumno usuario el Unico responsable en caso de
infraccién por obtencion y distribucion de copias ilegales. El IES Alvaro de
Mendafia declina cualquier responsabilidad en este sentido.

En caso de incumplimiento de cualquiera de las normas mas arriba
descritas, tanto por un alumno, a titulo individual, como por un grupo de

alumnos, se adoptaran las siguientes medidas:

a) En caso de incumplimiento del plazo de devolucion, se requerira al
alumno para que la haga efectiva, siendo sancionado con la pérdida de
sus derechos como usuario de la biblioteca escolar durante una semana.
En caso de reiteracién, se ampliara la sancion correspondiente, segun el
criterio del responsable de la biblioteca o del equipo directivo, y en
cualquier caso, en proporcion con el tiempo de demora transcurrido
hasta el momento de la devolucion. De todo ello se informara a las
familias, desde la Jefatura de Estudios, solicitando su necesaria

colaboracién en este sentido.

b) En caso de no devolucion, deterioro o pérdida, el alumno debera
reponer el material prestado por otro ejemplar idéntico o, en su defecto,

abonar una cantidad estimada en metalico. Hasta que todo el proceso
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de reposicibon no se cumpla, el alumno quedard excluido,
temporalmente, del servicio de préstamo, ampliandose este periodo en
los mismos términos que en el caso de incumplimiento del plazo de

devolucion.

Ademas, el deterioro o pérdida de cualquier material susceptible de
ser prestado podra suponer un incumplimiento de las normas
sobre convivencia recogidas en este Reglamento de Régimen
Interior (en concreto, por deterioro o privaciéon de uso de un bien
publico), procediéndose a adoptar las medidas de correccién o

sanciones disciplinarias que procedan.

5.5. NORMAS SOBRE EL CORRECTO USO DEL TELEFONO MOVIL Y
OTROS DISPOSITIVOS ELECTRONICOS DE CARACTER PERSONAL

El uso descontrolado e irresponsable del teléfono movil y otros
dispositivos electronicos de caracter personal, ademas de sus diferentes
aplicaciones en juegos, redes sociales, mensajeria instantanea, obtenciéon de
fotografias, grabacién de audio y/o video, reproduccion de audio, video o
archivos multimedia, puede llegar a constituir un problema grave en
nuestro instituto, tanto a nivel personal como social, derivando en
conductas que dificultan o imposibilitan el deber de estudiar, y que
pueden perturbar la convivencia escolar: falta de atencién y concentracién
durante la clase, interrupciones molestas, vulneracién del derecho a la

intimidad, al honor y a la propia imagen, ciberacoso escolar, entre otras.
Es responsabilidad de todos los miembros de nuestra comunidad
educativa: alumnado, familias, profesorado y personal no docente, implicarse

en el cumplimiento de estas normas basicas sobre el correcto uso del

teléfono moévil y otros dispositivos electrénicos:

1.No se necesita ni se recomienda traer el teléfono moévil al instituto.
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2. No se necesita porque el IES Alvaro de Mendafia cuenta con un teléfono fijo
a disposicion de todos nuestros alumnos y alumnas, que puede ser utilizado en

caso de urgencia o en otro tipo de situaciones excepcionales.

3. No se recomienda porque el IES Alvaro de Mendafia no se hara responsable
de la posible sustraccion o extravio del teléfono mévil (y en general, de
cualquier dispositivo electrénico de caracter personal), por causa atribuible al
propio alumno, a otros alumnos, al profesorado, equipo directivo o personal de

Administracion y Servicios.

4. Se prohibe el uso del teléfono movil durante las clases y en los cambios de
clase (tampoco se podra usar en la biblioteca escolar), excepto con la debida

autorizacion y supervision de un profesor/a responsable.

5. Se prohibe el uso del teléfono movil durante la realizacion de un examen,
siendo considerado este hecho, a juicio del profesor/a responsable, como un
acto de indisciplina grave, que conllevara no sélo la oportuna sancion, sino
también el suspenso automatico en el examen. De este modo, el profesor/a
podra requerir, durante la realizaciobn de un examen, cualquier aparato o
dispositivo electrénico de caracter personal, susceptible de ser utilizado para

copiar.

6. ElI alumno/a debera tener apagado o silenciado, ademas de
convenientemente guardado, su teléfono movil o dispositivo electronico de
caracter personal (en su mochila o bolsillo), durante el transcurso de la clase, y
nunca a la vista de otros compaferos/as o del profesor/a responsable.

7. No se permite el uso del teléfono movil u otro dispositivo electronico de
caracter personal, como amplificador de sonido, en las zonas comunes del
instituto, al objeto de no molestar a los demas ni perturbar el necesario

ambiente de estudio.

8. El incumplimiento de alguna de estas normas sera considerado como una
conducta contraria 0 gravemente perjudicial (en caso de reiteracién e
indisciplina) a las normas de convivencia de nuestro instituto, procediéndose a
actuar como una falta leve, que, en caso de reincidencia, pasara a ser
considerada falta grave o muy grave, imponiéndose en cada caso las

sanciones que correspondan.
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5.6. INSTRUCCIONES SOBRE EL EJERCICIO DEL DERECHO A LA
HUELGA POR PARTE DEL ALUMNADO

En relacion con las posibles convocatorias de huelga por parte del alumnado,
hay que sefalar que el derecho a la huelga, recogido en el articulo 28.2 de la
Constitucion Espafiola (1978), se establece para los trabajadores, no para los
estudiantes. No obstante, en relacion con este tema, que puede afectar a la
vida cotidiana del IES Alvaro de Mendafia, se seguira la siguiente normativa
legal:

-Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacion
(LODE), en su articulo 8.2.: “A fin de estimular el ejercicio efectivo de la
participacion de los alumnos en los centros educativos y facilitar su derecho de
reunion, los centros educativos estableceran, al elaborar sus normas de
organizacion y funcionamiento, las condiciones en las que sus alumnos pueden
ejercer este derecho. En los términos que establezcan las Administraciones
educativas, las decisiones colectivas que adopten los alumnos, a partir del
tercer curso de la educacién secundaria obligatoria, con respecto a la
asistencia a clase no tendran la consideracion de faltas de conducta ni seran
objeto de sancion, cuando éstas hayan sido resultado del ejercicio del derecho
de reunion y sean comunicadas previamente a la direccion del centro.”
(Redaccion dada por la Disposicion Final Primera. 5, de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacioén - LOE).

-DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y
deberes de los alumnos y la participacién y los compromisos de las
familias en el proceso educativo, y se establecen las normas de
convivencia y disciplina en los centros educativos de Castillay Ledn, en
redaccion dada por el Decreto 23/2014, de 12 de junio, por el que se
establece el marco de gobierno y autonomia de los centros docentes
sostenidos con fondos publicos, que impartan ensefianzas no
universitarias en la Comunidad de castilla y Ledn, en su articulo 28 bis:
“Normas de convivencia y conducta”

2. “Las normas de convivencia y conducta del centro seran de obligado

cumplimiento, y deberan concretar: (...)
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c) Las actuaciones correctoras referidas a las faltas injustificadas de asistencia
a clase y de puntualidad. Asimismo, pueden determinar que, las decisiones
colectivas que adopte el alumnado a partir del tercer curso de la
educacién secundaria obligatoria, en relacion con su asistencia a clase
no tengan la consideracion de conductas perturbadoras de la convivencia
ni sean objeto de correccion cuando éstas hayan sido resultado de una
decision colectiva en el marco del ejercicio del derecho de reunién y sean
comunicadas previamente por escrito de acuerdo con la forma que
establezcan las normas de organizacion y funcionamiento del centro.
En ese caso, el director del centro comprobard si la inasistencia a clase de los
alumnos por decision colectiva se ajusta a lo dispuesto en el articulo 8 de la
Ley Orgénica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacion y
adoptara las medidas necesarias para que esta situacion no repercuta en el
rendimiento académico de los alumnos y garantizara el derecho de aquéllos
que no deseen secundar las decisiones sobre la asistencia a clase a
permanecer en el centro debidamente atendidos”. (Redaccion dada por la
Disposicion Final Primera. 8, del Decreto 23/2014, de 12 de junio, por el que se
establece el marco de gobierno y autonomia de los centros docentes
sostenidos con fondos publicos, que impartan ensefianzas no universitarias en
la Comunidad de castilla 'y Leon).

Articulo 37.1.c del citado decreto: “Se consideraran conductas contrarias a las
normas de convivencia del centro las siguientes:” (...) “La falta de puntualidad o

de asistencia a clase, cuando no esté debidamente justificada’.

Articulo 37.2 del citado decreto: “Los reglamentos de régimen interior de los
centros podran concretar estas conductas con el fin de conseguir su adaptacion
a los distintos niveles académicos, modalidades de ensefianza y contexto de
cada centro’.

Por tanto, ante la convocatoria de huelga por parte del alumnado, aunque
el derecho a la misma no se menciona como tal en la LODE, si debe
tenerse en cuenta lo que se establece en dicha ley, ademés del Decreto
51/2007 sobre la inasistencia a clase del alumnado, a partir del tercer
curso de la Educacion Secundaria Obligatoria, en el sentido de que una

vez adoptada colectivamente la decision, como resultado del ejercicio del
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derecho de reunion, y se haya comunicado al director del centro, la

inasistencia a clase de dicho alumnado no puede calificarse como una

conducta contraria alas normas de convivencia del centro educativo.

5.7. ACTUACIONES A LLEVAR A CABO EN EL CENTRO ANTE UNA
CONVOCATORIA DE HUELGA POR PARTE DEL ALUMNADO

Ante una convocatoria de huelga por parte del alumnado, el IES Alvaro de

Mendafa deberé garantizar:

El cumplimiento de las obligaciones académicas cotidianas del
alumnado que decida no secundar la huelga, asi como su atencion
por parte del profesorado.

La obligacion de velar por que la jornada de huelga se desarrolle con
absoluta normalidad dentro del centro educativo.

La permanencia en el centro educativo del alumnado cuya
inasistencia a clase no esté debidamente justificada. Asi mismo, de
manera especial se velara porque los alumnos y alumnas anteriores
al tercer curso de Educacion Secundaria Obligatoria permanezcan en
las dependencias del mismo.

La informacion a las familias sobre las faltas de asistencia del
alumnado.

La comprobacion de que la inasistencia a clase por parte del
alumnado, a partir del tercer curso de Educacién Secundaria
Obligatoria, se haya producido como resultado del ejercicio del
derecho de reunién, y se haya comunicado previamente al director
del centro (a través de la Jefatura de Estudios), por parte de los
representantes de cada grupo de alumnos y alumnas (delegados o
subdelegados de grupo), todo ello con la finalidad de aplicar
correctamente lo establecido en relacion con las conductas contrarias
a las normas de convivencia del centro.

El protocolo que se seguira en este aspecto, sera el siguiente:
1. Con la debida antelacion, la Jefatura de Estudios, por delegacion
del director del centro, convocara a todos los representantes de cada
grupo de alumnos (delegados o subdelegados de grupo), a partir del

Tercer Curso de Educaciéon Secundaria Obligatoria, con el fin de
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informales sobre el derecho a la huelga de estudiantes, y explicarles
el mecanismo a seguir para poder ejercerlo conforme a las normas.
2.Los representantes de cada grupo de alumnos (delegados o
subdelegados) convocaran una reunion, de la cual levantaran un
acta, en la cual deberén figurar los siguientes aspectos: a) Fecha,
hora y lugar; b) Asunto a tratar: “CONVOCATORIA DE HUELGA” (Se
expresara la fecha o fechas de dicha convocatoria asi como el
sindicato de estudiantes u otra organizacién convocante); ¢) Relacién
de alumnos y alumnas que, a partir de 3° de Educacion Secundaria
Obligatoria deciden secundar la convocatoria de huelga (Se
expresaran los siguientes conceptos: NOMBRE, APELLIDOS, DNI y
FIRMA).

3.El acta mencionada en el apartado anterior habra de ser
entregada en Jefatura de Estudios, el dia antes de la

convocatoria de huelga (hasta las 14:20 horas).

5.8. AUTORIZACION DE SALIDA DEL CENTRO EN HORARIO LECTIVO
Y DURANTE LOS RECREOQOS

5.8.1. Autorizacién de salida del centro en horario lectivo

Existe un documento oficial de autorizacion familiar para permitir la salida del
centro en horario lectivo, a todos aquellos alumnos y alumnas menores de
edad que deban ausentarse y no puedan ser recogidos por sus familias.
En este caso, los alumnos interesados deberan entregar dicho documento
firmado por sus padres o tutores legales, a su tutor académico, quien
posteriormente lo entregara en Jefatura de Estudios. Es necesario hacer
constar que mediante esta autorizacion, se exime expresamente al
profesorado y al IES Alvaro de Mendafia de cualquier responsabilidad
civil que pudiera derivarse de la salida del centro educativo en horario
lectivo, asumiéndola voluntariamente, en nombre propio y en el de su hijo
o hija, asi como el posible riesgo inherente a dicha salida del centro
educativo, con la firma de dicha autorizacién. En el caso del alumnado

mayor de edad, el centro considera conveniente aportar un documento
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mediante el cual se constate que las familias estan informadas al respecto.

5.8.2. Autorizacion de salida del centro educativo durante el recreo

Todos los alumnos y alumnas del IES Alvaro de Mendafia disponen de un
amplio patio para poder disfrutar del periodo de recreo (11:10 - 11:40 horas).
No obstante, las familias podran autorizar a que su hijo o hija menor de
edad, a partir de 3° ESO (el alumnado de 1°y 2° ESO debera permanecer
en el patio), pueda disfrutar de este periodo de recreo, fuera de las
instalaciones del centro educativo, durante todos los dias lectivos del
curso escolar, eximiendo expresamente al profesorado y al IES Alvaro de
Mendafia de cualquier responsabilidad civil que pudiera derivarse de
dicha salida, asumiéndola voluntariamente, en nombre propio y en el de
su hijo o hija, asi como el posible riesgo inherente a dicha salida del
centro educativo, durante el periodo de recreo, con la firma de dicha

autorizacion.

Los alumnos y alumnas que no entreguen al tutor académico (posteriormente
se archivard en Jefatura de Estudios) dicho documento de autorizacion,
debidamente cumplimentado y firmado por todos los interesados, deberan
permanecer en las instalaciones del centro (patio) durante el periodo de recreo
(11:10 — 11:40 horas). En el caso del alumnado mayor de edad, el centro
considera conveniente aportar un documento mediante el cual se constate que
las familias estan informadas al respecto.

Ademas, con su firma, los padres o tutores legales, declaran conocer las
normas establecidas para salir al exterior del centro educativo durante el
periodo de recreo (11:10 — 11:40 horas) y asumen voluntariamente el
posible riesgo inherente a la salida del centro educativo durante el

periodo de recreo.

Para contar con la autorizacién de salida del centro educativo durante los
recreos, ademas de aportar la documentacion pertinente, los alumnos y

alumnas se comprometen a cumplir las siguientes normas:
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- A realizar las entradas y salidas por el lugar que se les indique, con la
mayor diligencia posible y de forma ordenada, no interfiriendo en el
normal funcionamiento del centro educativo.

- A saliry entrar en el instituto con la debida puntualidad.

- A mantener una conducta correcta fuera del centro educativo: no
pelearse, no fumar, no ocasionar problemas de ruidos, no tirar papeles
al suelo, respetando los derechos y libertades de todas las personas,
manteniendo en todo momento una conducta civica adecuada.

- A atender todas las indicaciones que se les hagan por parte de cualquier
responsable del centro educativo, tanto por el profesorado como por el

personal de Administracion y Servicios (conserjes, auxiliares, etc.).

El alumno/a que incumpla alguna de estas normas no podra salir del
instituto durante dos semanas, debiendo permanecer en el patio durante el
periodo de recreo. A la segunda amonestacion, por el mismo motivo, no volvera
a salir del centro en el periodo de recreo durante lo que quede de curso
escolar.

Si se produce, a juicio de la Direccién del IES Alvaro de Mendafia, un
incumplimiento generalizado de estas normas, todos los alumnos y
alumnas volveran a la situacion original: disfrutar del tiempo destinado al
recreo en las instalaciones de nuestro instituto. Entenderemos por
incumplimiento generalizado que se produzcan méas de quince

incidencias durante un mes.

Por todo lo cual, se entiende que la autorizacion de salida del centro
educativo durante los recreos, esta condicionada a la aprobacién de los
padres o tutores legales de cada alumno o alumna menores de edad, a su
posible revocacion por parte del equipo directivo del IES Alvaro de
Mendafia, en cualquier momento, por motivos organizativos o legales, y a
la aceptacion y cumplimiento de las normas por parte de los alumnos y

alumnas.
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5.9. AUTORIZACION PARA PARTICIPAR EN ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES.

Para poder participar en cada una de las actividades complementarias y
extraescolares programadas por el IES Alvaro de Mendafa, se utilizara el

documento oficial de autorizacién que se podra descargar desde nuestra

pagina web oficial y entregar, debidamente firmado por las familias, a los
profesores encargados de cada activad en concreto, con anterioridad a su

realizacion.

Asimismo, los alumnos participantes en actividades complementarias y/o

extraescolares deberan cumplir las normas generales y especificas de

cada actividad.

NORMAS GENERALES QUE REGULAN LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
Y EXTRAESCOLARES

1. Con caracter general, la asistencia a las actividades complementarias
(durante el horario lectivo) es obligatoria para el alumnado, salvo excepciones
(actividades que precisen de un desembolso econémico, sancion disciplinaria,
etc.).

2. Con caracter general, la asistencia a las actividades extraescolares (fuera
del horario lectivo) es de caracter voluntario para el alumnado.

3. A criterio del equipo directivo del Centro y del profesorado responsable, la
participacion en actividades complementarias o extraescolares, podra estar
condicionada a la no existencia de conductas contrarias a las normas de
convivencia del Centro, recogidas en el Reglamento de Régimen Interior (RRI).
4. Con caracter general, ningun alumno/a participarda en actividades
complementarias 0 extraescolares sin la previa presentacion de la
correspondiente autorizacion de su padre, madre, tutor/a legal, en la que
necesariamente asumird, en su caso, la responsabilidad derivada del
comportamiento inadecuado de su hijo/a durante el transcurso de cada
actividad, como consecuencia de no seguir las indicaciones del profesorado y/o

personal acompariante.
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5. El alumnado que no participe en una actividad complementaria o
extraescolar tendra garantizada su normal escolarizacion durante todo el
tiempo que dure dicha actividad. Por tanto, la asistencia a clase del alumnado
no participante es obligatoria, siendo su inasistencia registrada en el parte
diario de faltas.

6. El alumnado debera obedecer las instrucciones del profesorado responsable
de cada actividad, cooperando con €l para la buena marcha de la misma y
comportdndose con la debida correccion en todo momento.

7. El alumnado NO podra ausentarse del grupo sin autorizacion expresa del
profesorado responsable de cada actividad.

8. El alumnado NO podra desplazarse a lugares distintos a los programados.

9. En las actividades complementarias y extraescolares, el comportamiento del
alumnado debera ser correcto, tanto dentro como fuera del Centro, respetando
las normas basicas de convivencia, y evitando situaciones que puedan generar
tensiones o producir dafios personales o materiales.

10. El incumplimiento de estas normas generales dara lugar a responsabilidad,
y precisara de las medidas preventivas y correctivas previstas en nuestro
Reglamento de Régimen Interior, asi como en el Decreto 51/2007 de 17 de
mayo (BOCyL 23/05/2017) por el gue se regulan los derechos y deberes de los
alumnos, y la participacion y los compromisos de las familias en el proceso
educativo, y se establecen las normas de convivencia y disciplina en los
centros educativos de Castillay Ledn.

11. El profesorado responsable de cada actividad complementaria o
extraescolar, una vez informadas las familias y el equipo directivo del Centro,
podra acordar suspenderla, antes de su finalizacion, por causa justificada.

12. El alumnado participante en una actividad complementaria debera retomar
su actividad académica ordinaria en caso de que la actividad complementaria
finalice antes del término de la jornada lectiva establecida.

13. Determinadas actividades complementarias y extraescolares podran

requerir NORMAS ESPECIFICAS, de las cuales se informara adecuadamente

a las familias.
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La existencia de conductas contrarias a las normas de convivencia, asi
como aquellas conductas gravemente perjudiciales para la convivencia,
podra ser causa suficiente, a juicio de los organizadores de cada actividad y

del equipo directico del IES Alvaro de Mendafia, para no_poder participar_en

actividades complementarias y/o extraescolares, aun existiendo una

autorizacion previa firmada por las familias.

5.10. CALIFICACIONES Y RECLAMACIONES

5.10.1. Comunicacién de calificaciones. Los boletines de notas

(calificaciones académicas) se entregaran personalmente a los padres o
tutores legales, coincidiendo con el final de cada evaluacion (tres
evaluaciones). Excepcionalmente se entregaran a los alumnos y alumnas
cuando lo hayan autorizado previamente sus padres o tutores legales.
Una vez firmados los boletines de notas por los padres o tutores legales, seran
devueltos al centro educativo, en el plazo fijado por el profesor tutor, excepto el
boletin de notas de la evaluacion final.

5.10.2. El alumnado o sus padres o tutores legales, pueden solicitar

aclaraciones y reclamar contra las calificaciones de las distintas areas

0 _materias en las evaluaciones finales. En primer lugar, se deben solicitar

las oportunas aclaraciones a las calificaciones finales obtenidas (plazo: el
primer dia habil posterior a la entrega de notas). Si tras las oportunas
aclaraciones, persistiese desacuerdo respecto a dicha calificaciéon final, se
podra presentar la oportuna reclamacion ante la Direccion del centro
educativo (plazo: dos dias lectivos, a partir de la entrega de notas). Cuando
la calificacion se base en pruebas, ejercicios o trabajos escritos, los alumnos
tendran acceso a éstos, revisandolos con el profesor. En el supuesto de
gue el alumno, o sus padres o tutores legales, no quedasen satisfechos

con las aclaraciones o explicaciones del profesor, deberan seguir_el

siguiente tramite:

1°.-Presentaran la reclamacion formal por escrito ante el Director

del centro educativo, en el plazo de dos dias habiles a partir de aquel
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en que se produjo la comunicacion de la calificacion final. El Jefe de
Estudios serd el encargado de tramitarla, trasladandola al departamento
didactico correspondiente y comunicando tal circunstancia al profesor-tutor
del alumno. El departamento didactico se reuniré el primer dia habil siguiente
a aquel en que finalice el periodo de reclamacién, y elaborara un informe con
la decision adoptada. El jefe del departamento didactico correspondiente
trasladara dicho informe al Director, a travées del Jefe de Estudios. El Director
resolverd y comunicard por escrito al alumno y a sus padres o tutores
legales, la decision razonada de ratificacion o modificacion de la calificacién
revisada e informara de la misma al profesor-tutor, haciéndole entrega de
una copia del escrito cursado. A la vista del informe elaborado por el
departamento didactico correspondiente, y en funcion de los criterios de
promocion vy titulacion establecidos con caracter general en el instituto y
aplicados al alumno, se considerara la procedencia de reunir en sesion
extraordinaria a la Junta de Evaluacién del grupo, a fin de que ésta, en
funcion de los nuevos datos aportados, valore la necesidad de revisar los
acuerdos y las decisiones finales adoptadas para dicho alumno.

2°.-En el caso de que, tras el proceso de revision llevado a cabo
en el centro educativo, persista el desacuerdo con la calificacién final
en un area o materia, el interesado o sus padres o tutores legales,
podran solicitar por escrito al Director del centro educativo, en el plazo
de dos dias habiles a partir de la ultima comunicacion del centro
educativo, que eleve la reclamacion a la Direccion Provincial de
Educaciéon de Ledn. El Director Provincial adoptara la resolucion pertinente,

la cual pondra fin a la via administrativa.

5.10.3. El alumnado o sus padres o tutores legales, podran reclamar

contra la decisidn de promocidon o titulacion adoptada en la sesion de

evaluacion final por la Junta de Profesores del grupo. Esta reclamacion

se presentara por escrito ante el Director del centro educativo en el plazo de
dos dias habiles a partir de aquel en que se produjo su comunicaciéon. El
Jefe de estudios la tramitara, trasladandola al jefe del departamento

didactico que corresponda y comunicando tal circunstancia al profesor-tutor
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del alumno. Seguidamente, se actuara como en el caso anteriormente
expuesto. Si como consecuencia de la reclamacion, hubiera que convocar a
la Junta de Profesores del grupo, en sesidn extraordinaria, ésta se
convocara en un plazo maximo de dos dias hébiles, desde la finalizacion del
periodo de reclamacion, en la que se revisara la decision reclamada. El
profesor-tutor recogera en el acta de dicha sesién extraordinaria los puntos
principales de las deliberaciones de la Junta de Profesores del grupo, y la
ratificacion o modificacion de la decision objeto de la reclamacion, de
acuerdo con la legislacién vigente al respecto. El Director comunicara por
escrito al alumno y a sus padres o tutores legales, la ratificacion o
modificacion, razonada, de la decision de titulacién, lo cual pondra término al

proceso de reclamacién a nivel de centro educativo.

5.11. ORGANOS DE COORDINACION DEL ALUMNADO

5.11.1. Los delegados de grupo

Cada grupo de alumnos elegira, por sufragio directo y secreto, durante el
primer mes del curso escolar, un delegado de grupo, que formara parte de la
Junta de delegados. Se elegira también un subdelegado, que sustituird al
delegado en caso de ausencia o enfermedad y lo apoyaré en sus funciones.

Las elecciones de delegados seran organizadas y convocadas por el
Jefe de Estudios en colaboracion con los tutores de los grupos y los
representantes de los alumnos en el Consejo Escolar.

Los delegados y subdelegados podran ser revocados, previo Informe
razonado dirigido al tutor, por la mayoria absoluta de los alumnos del grupo que
los eligieron. En este caso, se procedera a la convocatoria de nuevas
elecciones, en un plazo de quince dias y de acuerdo con lo establecido en el
apartado anterior.

Los delegados no podran ser sancionados por el ejercicio de sus
funciones.

Los miembros de la Junta de delegados, en ejercicio de sus funciones,
tendran derecho a conocer y a consultar las actas de las sesiones del Consejo
Escolar y cualquier otra documentacion administrativa del centro, salvo aquella

cuya difusion pudiera afectar al derecho a la intimidad de las personas.
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Funciones:

= Asistir a las reuniones de la Junta de Delegados y participar en sus
deliberaciones.

= Exponer a los o6rganos de gobierno y de coordinacion didactica las
sugerencias y reclamaciones del grupo al que representan.

» Fomentar la convivencia entre los alumnos de su grupo.

= Colaborar con el tutor en los temas que afecten al funcionamiento del
grupo.

= Colaborar con los profesores y con los érganos de gobierno del centro
para el buen funcionamiento del mismo.

» Cuidar de la adecuada utilizacion del material y de las instalaciones del

centro.

5.11.2. La Junta de Delegados
La Junta de Delegados esté integrada por representantes de los alumnos de
los distintos grupos y por los representantes de los alumnos en el Consejo

Escolar.

La Junta de Delegados podra reunirse en pleno o en comisiones, y en todo
caso lo hara antes y después de cada una de las reuniones que celebre el
Consejo Escolar.

El Jefe de Estudios facilitard a la Junta de delegados un espacio
adecuado para que pueda celebrar sus reuniones y los medios materiales
necesarios para su correcto funcionamiento.

Se constituird en la primera quincena de noviembre, y se reuniran
mensualmente.

Se nombraré un Secretario que levantara acta de los asuntos tratados y

un representante por cada nivel, que constituiran las distintas comisiones.
Funciones:

» Realizar propuestas para la elaboracion del Proyecto Educativo del

Centro y de la Programacion General Anual.

Reglamento de Régimen Interior del IES Alvaro de Mendafia - Ponferrada 54



» [Informar a los representantes de los alumnos en el Consejo Escolar de
los problemas de cada grupo o curso.

» Recibir informacion de los representantes de alumnos en dicho Consejo
Escolar sobre los temas tratados en el mismo, y de las confederaciones,
federaciones estudiantiles y organizaciones juveniles legalmente
constituidas.

» Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa propia o a peticion
de este.

= Elaborar propuestas de modificacion del Reglamento de Régimen
Interior, dentro del ambito de su competencia.

» Informar a los alumnos de las actividades de la Junta de delegados.

= Cuando lo solicite, la Junta de delegados, en pleno o en comision,
debera ser oida por los 6érganos de gobierno del centro, en los asuntos
que, por su naturaleza, requieran su audiencia y, especialmente, en lo
gue se refiere a:

o Celebracion de pruebas y examenes.

o Establecimiento y desarrollo de actividades culturales, recreativas
y deportivas del centro.

o Alegaciones y reclamaciones sobre la objetividad y eficacia en la
valoracién del rendimiento académico de los alumnos.

o Propuesta de sanciones a los alumnos por la comision de faltas

gue lleven aparejada la incoacion de un expediente disciplinario.

5.12. DESAPARICION, SUSTRACCION, ROBO O DANO A LOS OBJETOS
PERSONALES DEL ALUMNADO

El IES Alvaro de Mendafia declina toda responsabilidad en lo que respecta
a la desaparicion, sustraccion, robo o dafio causados a los objetos

personales del alumnado.

En este sentido, corresponde al alumno/a extremar el cuidado y vigilancia de

sus pertenencias, no existiendo, por parte de nuestro instituto, un deber de
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deposito y vigilancia de los objetos que el alumnado trae al instituto o

lleva consigo en las actividades complementarias y extraescolares.

6. DE LAS MADRES Y PADRES DE ALUMNOS

6.1. Derechos y deberes
A los padres, madres o tutores legales, como primeros responsables de la
educacion de sus hijos o pupilos, les corresponde adoptar las medidas
necesarias, solicitar la ayuda correspondiente y colaborar con el centro
educativo para que su proceso educativo se lleve a cabo de forma adecuada,
asistiendo a clase y a las actividades programadas.
Los padres, madres o tutores legales, en relacion con la educacion de sus hijos
o pupilos, tienen los derechos reconocidos en el articulo 4.1 de la Ley
Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacion
(LODE).
La Administracién educativa garantizara el ejercicio de tales derechos
y especialmente los siguientes:

e Participar en el proceso de ensefianza y en el aprendizaje de sus
hijos o pupilos y estar informados sobre su progreso e integracion
socio-educativa, a través de la informacién y aclaraciones que puedan
solicitar, de las reclamaciones que puedan formular, asi como del
conocimiento e intervencion en las actuaciones de mediacién o procesos
de acuerdo reeducativo.

e Ser oidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacién
personal, académica y profesional de sus hijos o pupilos, sin
perjuicio de la participacion sefialada en el parrafo anterior, y solicitar
ante el Consejo Escolar, en su caso, la revision de las resoluciones
adoptadas frente a conductas de sus hijos o pupilos que perjudiquen
gravemente la convivencia en el centro educativo.

e Participar en la organizacién, funcionamiento, gobierno vy
evaluacion del centro educativo, a través de su participacion en el
Consejo Escolar y en la comision de convivencia del mismo,

mediante los cauces asociativos que tienen legalmente reconocidos.

Reglamento de Régimen Interior del IES Alvaro de Mendafia - Ponferrada 56



e En caso de separacion o divorcio de los progenitores, ambos
tendran derecho a recibir informacién sobre el proceso de
aprendizaje e integracion socio-educativa de sus hijos,
garantizandose igualmente el ejercicio del derecho a la
participacion o toma de decisiones en todo lo referido a sus
actividades académicas, complementarias y extraescolares,
siempre que se cumplan las condiciones establecidas en la
Resolucion de 22 de octubre de 2009 (BOCyL 29/10/2009), de la
Direccion General de Planificacion, Ordenacion e Inspeccion Educativa
por la que se establecen pautas de actuacion de los centros educativos,
sostenidos con fondos publicos, en relacion con el derecho de las
familias a recibir informacion sobre el proceso de aprendizaje e
integracion socio-educativa de sus hijos y a la toma de decisiones
relativas a sus actividades académicas, en caso de separacidon o
divorcio de ambos progenitores. Asi mismo, en relacién con las
actividades complementarias y extraescolares u otras que no sean
las ordinarias del dia a dia, teniendo siempre en cuenta lo prefijado en
la resolucién citada mas arriba, el centro educativo debera garantizar
el ejercicio del derecho a la toma de decisiones por ambos
progenitores separados o divorciados, si se cumplen los requisitos
legalmente establecidos, en base a los siguientes principios:

-Los progenitores separados o divorciados que conservan la patria potestad sin
limitaciones deberan recibir la misma informacion del centro y podran participar
en igualdad en la toma de decisiones referidas a la educacion de sus hijos
menores.

-La participaciéon en actividades complementarias y extraescolares es una
decision que compete a ambos progenitores.

-En caso de que uno de los progenitores no dé su autorizacion expresa a la
participacion de su hijo o hija en una actividad, el centro docente se atendra a
lo que determine la instancia judicial competente a la que ambos progenitores

deberan solicitar la resolucion de la cuestion litigiosa.

Los padres, madres o tutores legales, como primeros responsables de la
educacién de sus hijos o pupilos, tienen las obligaciones establecidas en
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el articulo 4.2 de la Ley Orgéanica 8/1985, de 3 de julio, mencionada més

arriba.

La Administracion Educativa velara por el cumplimiento de los tales deberes

y especialmente los siguientes:

e Conocer la evolucion del proceso educativo de sus hijos o pupilos,
estimularles hacia el estudio e implicarse de manera activa en la
mejora de su rendimiento y, en su caso, de su conducta.

e Adoptar las medidas, recursos y condiciones que faciliten a sus hijos
0 pupilos su asistencia regular a clase asi como su progreso escolar.

e Respetar y hacer respetar a sus hijos o pupilos las normas que rigen
el centro escolar, las orientaciones educativas del profesorado y
colaborar en el fomento del respeto y el pleno ejercicio de los
derechos de todos los miembros de la comunidad educativa.

6.2. La Asociacion de Madres y Padres
La Asociacion de Madres y Padres de Alumnos (AMPA) del IES Alvaro de
Mendafia tendré las siguientes competencias:

Elevar al Consejo Escolar propuestas para la elaboracion del Proyecto
Educativo del Centro y de la Programacion General Anual.

Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la marcha del
Centro que consideren oportuno.

Informar a todos los miembros de la comunidad educativa de su
actividad.

Recibir informacién del Consejo Escolar sobre los temas tratados en el
mismo.

Elaborar Informes para el Consejo Escolar a iniciativa propia o a peticién
de éste.

Elaborar propuestas de modificacion del Reglamento de Régimen
Interior.

Formular propuestas para la realizacion de actividades complementarias
y extraescolares.

Conocer los resultados académicos globales y la valoracién que realice

el Consejo Escolar del Centro.
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= Recibir un ejemplar del Proyecto Educativo del Centro, y de sus
modificaciones.

» Recibir informacion sobre los libros de texto y los materiales didacticos
adoptados por el centro.

= Fomentar la colaboracion entre todos los miembros de la comunidad
educativa.

= Utilizar las instalaciones del centro en los términos que establezca el
Consejo Escolar.

= Colaborar en las evaluaciones que, sobre el funcionamiento y las
actividades del centro, promuevan los 6rganos de gobierno del mismo o

la Administracién Educativa.

7. DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR
“Los centros elaboraran un plan de convivencia que incorporaran a la
programacion general anual. Este plan recogera todas las actividades que
se programen para fomentar un buen clima de convivencia dentro del
centro escolar, la concrecién de los derechos y deberes del alumnado y
las medidas correctoras aplicables en caso de su incumplimiento con
arreglo a la normativa vigente y la realizacién de actuaciones para la
resolucion pacifica de conflictos con especial atencion a las actuaciones

de prevencion de la violencia de género, igualdad y no discriminacion.”

(Articulo 27 del DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y
deberes de los alumnos y se establecen las normas de convivencia y disciplina en los Centros
Educativos de Castilla y Ledn, modificado parcialmente por el Decreto 23/2014 de 12 de junio,
por el que se establece el marco de gobierno y autonomia de los centros docentes sostenidos
con fondos publicos, que impartan ensefianzas no universitarias en la comunidad de Castilla y

Leon).

7.1. Instrumentos para favorecer la convivencia
e El Plan de Convivencia, que se convertira en el instrumento principal
de prevencion y resolucion de conflictos, recogera todas las actividades
gque se programen para fomentar un buen clima de convivencia en el IES
Alvaro de Mendafia, asi como la concrecion de los derechos y deberes
del alumnado, ademas de las medidas correctoras aplicables en caso de
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su incumplimiento, con arreglo a la normativa vigente, y la realizacién de
actuaciones para la resoluciéon pacifica de conflictos con especial
atencion a las actuaciones de prevencion de la violencia de género,
igualdad y no discriminacion. Tales medidas se incorporaran al Plan de
Accién Tutorial.

El Reglamento de Régimen Interior, que formara parte del Proyecto
Educativo del IES Alvaro de Mendana.

a. Distribucién de competencias

De conformidad con la normativa vigente, corresponden al Consejo Escolar, al

Claustro de profesores y a la Direccibn del Centro, las funciones vy

competencias referentes a la convivencia escolar.

7.2.1. Corresponde al Consejo Escolar:

Aprobar anualmente el plan de convivencia y las normas que sobre esta
materia se contemplen en este Reglamento de Régimen Interior.

Velar por el correcto ejercicio de los derechos y deberes de los alumnos,
conocer la resolucién de los conflictos disciplinarios y garantizar su
adecuacion a la normativa vigente.

Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el
centro, la igualdad entre hombres y mujeres y la resoluciéon pacifica de
los conflictos en todos los @mbitos de la vida personal, familiar y social.
Revisar, a instancia de los padres o tutores legales, las medidas
adoptadas por la direccién del centro en relacién con las sanciones por
conductas de los alumnos gravemente perjudiciales para la convivencia,
proponiendo las medidas oportunas.

Evaluar y elaborar peridodicamente un informe sobre el clima de
convivencia, especialmente sobre los resultados de la aplicacion del plan

de convivencia.

7.2.2. Corresponde a la Comision de Convivencia:

En el seno del consejo escolar existird una comision de convivencia, que tendra

como finalidad garantizar la aplicacion correcta de lo dispuesto en el Decreto
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de Derechos y Deberes, colaborar en la planificacién de medidas preventivas y
en la resolucion de conflictos

Esta comision estard integrada por el director, el jefe de estudios, dos
profesores, dos padres y dos alumnos.

Si el coordinador de convivencia no forma parte de la comisibn como
representante del profesorado, asistira a sus reuniones con voz pero sin voto.
El consejo escolar podra decidir que asista a esta comision, con voz pero sin
voto, representantes de otros sectores del mismo o0 de personas que por su
cualificaciéon personal o profesional puedan contribuir a un mejor cumplimiento
de sus fines.

Funciones:

e Conocer la resolucion de los conflictos disciplinarios e intervenir en
aguellos que se refieran a conductas gravemente perjudiciales para
la convivencia del centro.

e Proponer medidas y sanciones para las conductas gravemente
perjudiciales.

e Conocer y revisar las medidas adoptadas por el equipo directivo en

relacion a las sanciones disciplinarias de las conductas graves.

Normas de funcionamiento:
e Con caracter general la Comision de Convivencia se reunira una vez
trimestralmente.

e Y siempre que sea convocada por el Director.

7.2.3. Corresponde al Claustro de Profesores
e Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el
centro, que seran tenidas en cuenta en la elaboracion del plan de
convivencia.
e Conocer la resolucién de conflictos disciplinarios y la imposicién de

sanciones y velar por que éstas se atengan a la normativa vigente.

7.2.4. Corresponde al equipo directivo
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Fomentar la convivencia escolar, e impulsar cuantas actividades estén

previstas en el plan de convivencia del centro.

7.2.4.1. Competencias del Director:

e Favorecer el fomento de la convivencia en el centro educativo,

impulsando el plan que al respecto haya aprobado el Consejo

Escolar.

e Imponer las siguientes medidas de correccion, que podra delegar en

el Jefe de Estudios, en el tutor docente del alumno o en la Comision

de Convivencia, en su caso:

Amonestacion escrita.

Modificacion temporal del horario lectivo, tanto en lo referente
a la entrada y salida del centro como al periodo de
permanencia en él, por un plazo méaximo de 15 dias lectivos.
Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo
de las actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar
el dafio causado a las instalaciones o al material del centro o a
las pertenencias de otros miembros de la comunidad
educativa por un maximo de 5 dias lectivos.

Realizacion de tareas de apoyo a otros alumnos y profesores
por un maximo de 15 dias lectivos.

Suspension del derecho a participar en las actividades
extraescolares del centro por un periodo maximo de 15 dias.
Cambio de grupo del alumno por un maximo de 15 dias
lectivos.

Suspension del derecho de asistir a determinadas clases por
un periodo no superior a 5 dias lectivos. Durante dicho periodo
guedara garantizada la permanencia del alumno en el Centro,
llevando a cabo las tareas académicas que se le

encomienden.

Para la aplicacién de estas medidas de correccion, salvo para la

primera, serd perceptiva la audiencia al alumno y a sus padres o
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tutores legales en caso de ser menor de edad. Asi mismo se
comunicara formalmente su adopcion.

e Garantizar el ejercicio de la mediacién y los procesos de acuerdo
reeducativo para la resolucibn de conflictos segun los
procedimientos establecidos.

e Incoar expedientes sancionadores e imponer, en su caso, las
sanciones que correspondan, sin perjuicio de las competencias
atribuidas al consejo escolar, y segun el procedimiento establecido.

e Velar por el cumplimiento de las medidas impuestas en sus justos

términos.

7.2.4.2. Corresponde al Jefe de Estudios:

e Coordinar y dirigir las actuaciones del coordinador de convivencia, de
los tutores y de los profesores, establecidas en el plan de
convivencia y en el reglamento de régimen interior, relacionadas con
la convivencia.

e Imponer y garantizar por escrito, por delegacion del director, las
medidas de correccion y el ejercicio de la mediacion y los procesos

de acuerdo reeducativo que se lleven a cabo en el centro.

7.2.5. Corresponde al coordinador de convivencia:
e La colaboracion con el Jefe de Estudios en la coordinacion de las
actividades previstas para la consecucion de los objetivos del plan de
convivencia, del cual ser& responsable.

e Participar en la Comision de Convivencia, si fuera necesario.

7.2.6. Corresponde a los tutores:

e Dentro del ambito del Plan de Accidn Tutorial, la coordinacion de los
profesores que imparten docencia al grupo de alumnos de su tutoria,
mediando entre profesores, alumnos y familias o tutores legales.

e Impulsar las actuaciones que se lleven a cabo, dentro del plan de

convivencia, con el alumnado de su tutoria.
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e Tener conocimiento de las actuaciones inmediatas y medidas

adoptadas por los profesores que imparten docencia en su grupo de

tutoria, con el objeto de resolver los conflictos y conseguir un

adecuado marco de convivencia que facilite el desarrollo de la

actividad educativa.

7.2.7. Corresponde al profesorado:

El profesorado, dentro del aula o en el desarrollo de sus actividades

complementarias 0 extraescolares, podra llevar a cabo las siguientes

actuaciones inmediatas, que tienen como objetivo el cese de la conducta

perturbadora de la convivencia:

7.3.

Amonestacién publica o privada.

Exigencia de peticidn publica o privada de disculpas.

Suspension del derecho a permanecer en el lugar donde se esté
llevando a cabo la actividad durante el tiempo que estime el
profesor, reincorporandose a la actividad una vez cesada la
conducta perturbadora, quedando garantizado, en todos los
casos, el control del alumno y la comunicacién posterior, al Jefe
de Estudios.

Realizacion de trabajos especificos en periodos de recreo u
horario no lectivo, en este Ultimo caso con permanencia o no en el

centro.

CALIFICACION DE LAS CONDUCTAS QUE PERTURBAN LA
CONVIVENCIA

Las conductas de los alumnos perturbadoras de la convivencia en el centro

podran ser calificadas como:

e Conductas contrarias a las normas de convivencia del Centro, que

serdn consideradas como leves, y que exigiran las oportunas

medidas de correccion.
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Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el

Centro, calificadas como faltas, que podran ser consideradas como
graves 0 muy graves, y que exigirdn las oportunas medidas

sancionadoras.

7.3.1. Conductas contrarias a las normas de convivencia del Centro

Se consideraran conductas contrarias a las normas de convivencia del centro

educativo las siguientes:

Las manifestaciones expresas contrarias a los valores y derechos
democraticos legalmente establecidos.

Las acciones de desconsideracién, imposicion de criterio, amenaza,
insulto y falta de respeto, en general, a los miembros de la comunidad
educativa.

La falta de puntualidad o de asistencia a clase, o el abandono del Centro
en horario escolar cuando no esté debidamente justificado.

La incorreccion en la presencia, motivada por la falta de aseo personal
o en la indumentaria, que pudiera provocar una alteracién en la actividad
del Centro, tomando en consideracion, en todo caso, factores culturales
o familiares.

El incumplimiento del deber de estudio durante el desarrollo de la clase,
siempre que dificulte la actuacién del profesorado y del resto de los
alumnos.

El deterioro leve de las dependencias del Centro, de su material o de
pertenencias de otros alumnos, realizando de forma negligente o
intencionada.

La utilizaciéon inadecuada de aparatos electrénicos, entendiéndose por
utilizacién inadecuada cualquier uso de dichos aparatos que interrumpa
las actividades de clase.

Cualquier otra incorreccion que altere el normal desarrollo de la actividad

escolar y no constituya falta grave.

7.3.2. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del

Centro
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Se consideraran conductas gravemente perjudiciales para la convivencia
del centro educativo, calificadas como faltas, y que podran ser

consideradas como graves 0 muy graves, las siguientes:

e La falta de respeto, indisciplina, acoso, amenaza y agresion verbal o
fisica, directa o indirecta, al profesorado, a cualquier miembro de la
comunidad educativa y, en general, a todas aquellas personas que
desarrollan su prestacion de servicios en el centro educativo.

e La utilizacion de aparatos electronicos o medios informéticos con el fin
de atentar contra la imagen o privacidad de cualquier miembro de la
comunidad escolar.

e Las vejaciones o humillaciones a cualquier miembro de la comunidad
educativa, particularmente aquéllas que tengan una implicacion de
género, sexual, racial o xenéfoba, o se realicen contra el alumnado mas
vulnerable por sus caracteristicas personales, sociales o educativas.

e La suplantacion de personalidad en actos de la vida docente y la
falsificacion o sustraccion de documentos y material académico.

e El deterioro grave, causado intencionalmente, de las dependencias del
Centro, de su material o de los objetos y las pertenencias de los demas
miembros de la comunidad educativa.

e Las actuaciones y las incitaciones a actuaciones perjudiciales para la
salud y la integridad personal de los miembros de la comunidad
educativa del centro. Incluido en este apartado, la utilizacién inadecuada
de los aparatos electronicos, cuando atenten contra el derecho a la
intimidad y privacidad. Quedando terminantemente prohibido fumar
dentro del recinto escolar cualquier tipo de sustancia perjudicial para la
salud, incluido el consumo de cigarrillos electrénicos.

e El uso indebido de las instalaciones o infraestructuras del Centro, asi
como de los materiales, didacticas, electrénicos, puertas de emergencia,
etc.

e La reiteracion en la comision de conductas contrarias a las normas de

convivencia del centro.
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7.4. MEDIDAS DE CORRECCION
Estas medidas se aplicaran a las conductas contrarias a las normas

de convivencia del centro educativo.

7.4.1. TIPO DE CORRECCION

7.4.1.1. Actuaciones inmediatas

Son medidas aplicables a todas las conductas que perturban la
convivencia en el centro, con el objetivo principal del cese de la
conducta.

- Amonestacion publica o privada.

- Exigencia de peticidn publica o privada de disculpas.

- Suspension del derecho a permanecer en el lugar donde se esté
llevando a cabo la actividad durante el tiempo que estime el
profesor, que sera el imprescindible para lograr el cese de la
conducta perturbadora, retornando el alumno a la actividad lo
antes posible, quedando garantizado, en todos los casos, el
control del alumno por parte de dicho profesor y la comunicacién
posterior, por escrito, al Jefe de Estudios, de dicha medida.

- Realizacién de trabajos especificos en periodos de recreo u
horario no lectivo, en este caso con permanencia o no en el
centro.

Estas actuaciones seran llevadas a cabo por cualquier profesor del

centro, dado su caracter directo e inmediato a la conducta

perturbadora.

El procedimiento de comunicacion se realizara rellenando un parte
de incidencias establecido a tal efecto, en el que conste la medida
adoptada, que se entregara en Jefatura de Estudios y sera el Jefe de
Estudios quien trasmita la informacién a los tutores, determinando la

oportunidad de informar a las familias.

7.4.1.2. Medidas posteriores
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Una vez desarrolladas las actuaciones inmediatas, y en funcion de
las caracteristicas de la conducta, se podran adoptar ademas las
siguientes medidas:

- Amonestacion escrita.

- Modificacion temporal del horario lectivo, tanto en lo referente a la
entrada y salida del Centro, como al periodo de permanencia en
él, por un plazo méximo de 15 dias lectivos.

- Realizacién de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de
las actividades del centro o si procede, dirigidas a reparar el dafio
causado a las instalaciones o al material del centro o a las
pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa por
un maximo de 5 dias lectivos.

- Realizaciéon de tareas de apoyo a otros alumnos y profesores por
un méaximo de 15 dias lectivos.

- Suspension del derecho a participar en las actividades
extraescolares del Centro por un periodo maximo de 15 dias.

- Cambio de grupo del alumno por un maximo de 15 dias lectivos.

- Suspension del derecho de asistir a determinadas clases por un
periodo no superior a 5 dias lectivos. Durante dicho periodo
quedara garantizada la permanencia del alumno en el Centro,

llevando a cabo las tareas académicas que se le encomienden.

Para la aplicacion de estas medidas de correccion, salvo la primera,
sera preceptiva la audiencia al alumno y sus padres o tutores, en
caso de alumnos menores de edad, y se comunicara formalmente su

adopcion.

Las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro
prescribiran en el plazo de 30 dias, contando a partir de la fecha de
su comision. Asimismo, las medidas correctoras impuestas por estas
conductasprescribirdn en el plazo de 30 dias desde su imposicion.

La competencia para la aplicacion de estas medidas corresponde al

Director del Centro.
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7.4.2. CRITERIOS PARA LA APLICACION DE LAS ACTUACIONES
CORRECTORAS

La comunidad educativa, y en especial el profesorado, ante las conductas de
los alumnos perturbadoras de la convivencia en el centro, aplicara las
correcciones que, en su caso, correspondan.

7.4.2.1. Los alumnos no pueden ser privados del ejercicio de su
derecho a la educacion y de su derecho a la escolaridad.

7.4.2.2. En ningun caso se llevardn a cabo correcciones que
menoscaben la integridad fisica o la dignidad personal del
alumno.

7.4.2.3. Las correcciones que sea preciso aplicar tendran caracter
educativo y supondran, en primera instancia, la actuacion
inmediata y directa del profesor sobre la conducta del alumno
afectado, pudiendo ir seguidas de medidas posteriores.

7.4.2.4. Las correcciones deberan guardar la adecuada
proporcionalidad con la naturaleza de las conductas
perturbadoras y deberan contribuir a mantener y mejorar el
proceso educativo del alumno.

7.4.25. En las correcciones debera tenerse en cuenta el nivel
académico y la edad del alumno, asi como las circunstancias
personales, familiares o sociales que puedan haber incidido en
la aparicion de la conducta perturbadora.

7.4.2.6. La calificacion de la conducta perturbadora del alumno y el
desarrollo de las actuaciones inmediatas, determinard la
adopcion de medidas de correccibn o la apertura de
procedimiento sancionador.

7.4.2.7. Las medidas de correccion que se lleven a cabo sobre las
conductas especificadas contrarias a las normas de
convivencia del Centro y que, dada su reiteracion, pudieran
ser consideradas como conductas disruptivas en el ambito

escolar, deberan ir acompafiadas por las actuaciones de
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ajuste curricular y las estrategias de trabajo que se estimen
necesarias por parte del profesorado.

7.4.2.8. El Reglamento de Régimen Interior del Centro establecera
los cauces oportunos para favorecer y facilitar la implicacion
de los padres o tutores legales del alumno en las actuaciones
correctoras previstas.

7.4.2.9. El Director del Centro, de acuerdo con las normas
establecidas en el Reglamento de Régimen Interior,
comprobara si, a partir del tercer curso de la Educacion
Secundaria Obligatoria, la inasistencia a clase de los alumnos,
por decision colectiva y contando con el permiso de los
padres, se ajusta a lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley
Orgénica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la
Educacion. Asimismo, adoptara las medidas necesarias para
gue esta situacion no repercuta en el rendimiento académico
de los alumnos y garantizara el derecho de aquellos que no
deseen secundar las decisiones sobre la asistencia a clase a
permanecer en el centro debidamente atendidos. Aun cuando

la causa sea la huelga, se debera consignar como falta.

7.4.3. AMBITO DE LAS CONDUCTAS A CORREGIR

La facultad de llevar a cabo actuaciones correctoras sobre las
conductas perturbadoras de la convivencia se extenderd a las
ocurridas dentro del recinto escolar en horario lectivo, durante la
realizacion de actividades complementarias o extraescolares o en los

servicios de transporte escolar.

También podran llevarse a cabo actuaciones correctoras en relacion
con aquellas conductas de los alumnos que, aunque se realicen fuera
del recinto escolar, “estén directa o indirectamente relacionadas con
la vida escolar y afecten a algin miembro de la comunidad
educativa”. Todo ello sin perjuicio de la obligacion de poner en

conocimiento de las autoridades competentes dichas conductas y de
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qgue pudieran ser sancionadas por otros 6rganos o administraciones,

en el ambito de sus respectivas competencias.

7.5. MEDIDAS SANCIONADORAS

Las sanciones pueden imponerse a aquellas conductas gravemente

perjudiciales para la convivencia en el centro, y que seran calificadas como

faltas.

7.5.1. Las sanciones

Las sanciones que pueden imponerse por la comisién de las faltas previstas

son las siguientes:

a)

b)

d)

e)

Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las
actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado
a las instalaciones o al material del centro o a las pertenencias de otros
miembros de la comunidad educativa. Dichas tareas no podran tener
una duracion inferior a 6 dias lectivos ni superior a 15 dias lectivos.
Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares
del centro por un periodo superior a 15 dias lectivos e inferior a 30 dias
lectivos.

Cambio de grupo del alumno durante un periodo comprendido entre 16
dias lectivos y la finalizacién del curso escolar.

Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases 0 a todas
ellas, por un periodo superior a 5 dias lectivos e inferior a 30 dias
lectivos, sin que eso comporte la pérdida del derecho a la evaluacién
continua y entregando al alumno un programa de trabajo para dicho
periodo, con los procedimientos de seguimiento y control oportunos, con
el fin de garantizar dicho derecho.

Cambio de centro.

7.5.2. Incoacion del expediente sancionador

Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro
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sb6lo podran ser sancionadas previa tramitacion del correspondiente

procedimiento.

El procedimiento se iniciara de oficio mediante acuerdo del director del
centro, a iniciativa propia o a propuesta de cualquier miembro de la
comunidad educativa, en un plazo no superior a dos dias lectivos desde el

conocimiento de los hechos.

La incoacién de los procedimientos sancionadores se formalizara con
el siguiente contenido:

a) Hechos que motivan el expediente, fecha en la que tuvieron lugar,
conducta gravemente perjudicial para la convivencia cometida y
disposiciones vulneradas.

b) ldentificacion del alumno o alumnos presuntamente responsables.

c) Nombramiento de un instructor y, en su caso, cuando la
complejidad del expediente asi lo requiera, de un secretario.
Tanto el nombramientodel instructor como el del secretario
recaerd en el personal docente del centro, estando ambos
sometidos al régimen de abstencion y recusacion establecido en
la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico (BOE 02/10/2015). El acuerdo de incoacién contendra
una expresa referencia al régimen de recusacion.

d) En su caso, la posibilidad de acogerse a los procesos para la
resolucion de conflictos establecidos en el TITULO Ill, CAPITULO
IV (la mediacion y los procesos de acuerdo reeducativo) del
DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los
derechos y deberes de los alumnos y se establecen las normas
de convivencia y disciplina en los Centros Educativos de Castilla 'y
Ledn.

La incoacién del procedimiento se comunicara al instructor y, si lo hubiere,

al secretario, y simultdneamente se notificara al alumno y a sus padres o

tutores legales, cuando este sea menor de edad. Asimismo, se comunicara,
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en su caso, a quién haya propuesto su incoaciéon y al inspector de

educacioén del centro, a quién se mantendra informado de su tramitacion.

e 7.5.3. Medidas cautelares

1. Por propia iniciativa 0 a propuesta del instructor, el director del centro
podra adoptar motivadamente las medidas cautelares de caracter
provisional que sean necesarias para garantizar el normal desarrollo de
la actividad del centro y asegurar la eficacia de la resolucion final que
pudiera recaer. Las medidas cautelares podran consistir en el cambio
temporal de grupo, o en la suspension temporal de la asistencia a
determinadas clases, actividades complementarias o extraescolares o al
propio centro.

2. El periodo maximo de duracién de estas medidas sera de 5 dias lectivos.
El tiempo que haya permanecido el alumno sujeto a la medida cautelar
se descontara, en su caso, de la sancion a cumplir.

3. Las medidas cautelares adoptadas seran notificadas al alumno, y, si
éste es menor de edad, a sus padres o tutores legales. El Director podra

revocar, en cualquier momento, estas medidas.

e 7.5.4.Instruccion

1. El instructor, desde el momento en que se le notifique su
nombramiento, llevar4d a cabo las actuaciones necesarias para el
esclarecimiento de los hechos y la determinacion de las
responsabilidades, formulando, en el plazo de tres dias lectivos, un
pliego de cargos que contendra los siguientes extremos:
a. Determinaciéon de los hechos que se imputan al alumno de forma

clara y concreta.

b. ldentificacién del alumno o alumnos presuntamente responsables.
c. Sanciones aplicables.

2. El pliego de cargos se notificara al alumno y a sus padres o
representantes legales si aquél fuere menor, concediéndole un plazo
de dos dias lectivos para alegar cuanto estime oportuno y proponer

la practica de las pruebas que a la defensa de sus derechos o
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intereses convenga. Si el instructor acordara la apertura de periodo
probatorio, éste tendra una duracidn no superior a dos dias.

3. Concluida la instruccion del expediente el instructor redactara en el
plazo de dos dias lectivos la propuesta de resolucién bien
proponiendo la declaracion de no existencia de infraccion o
responsabilidad sobre los hechos bien apreciando su existencia, en
cuyo caso, la propuesta de resolucion contendra los siguientes
extremos:

a. Hechos que se consideren probados y pruebas que lo han
acreditado.

b. Calificacion de la conducta o conductas perturbadoras en el
marco del presente Decreto.

c. Alumno o alumnos que se consideren presuntamente
responsables.

d. Sancion aplicable de entre las previstas en el articulo 49 y
valoracion de la responsabilidad del alumno, con especificacion,
si procede, de las circunstancias la agraven o atenden.

e. Especificacion de la competencia del director para resolver.

4. EIl instructor, acompafado del profesor-tutor, dar4 audiencia al
alumno, y si es menor, también a sus padres o representantes
legales, para comunicarles la propuesta de resolucién y ponerles de
manifiesto el expediente, concediéndoles un plazo de dos dias
lectivos para formular alegaciones y presentar los documentos que
estimen pertinentes.

5. Recibidas por el instructor las alegaciones y documentos o
transcurrido el plazo de audiencia, elevara todo el expediente al

organo competente para adoptar su resolucion final.

e 7.5.5.Resolucién
1. Corresponde al Director del Centro, en el plazo maximo de dos dias
lectivos desde la recepcion del expediente, la resolucion del

procedimiento sancionador.
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2. La resolucién debe contener los hechos imputados al alumno, la falta
gue tales hechos constituyen y disposicién que la tipifica, la sancion que
se impone y los recursos que cabe interponer contra ella.

3. La resolucién se notificard al alumno y, en su caso, a sus padres o
representantes legales y al miembro de la comunidad educativa que
insto la iniciacién del expediente, en un plazo maximo de veinte dias
lectivos desde la fecha de inicio del procedimiento.

4. Esta resolucion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 127.f) de
la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, sera comunicada
al Claustro y al Consejo Escolar del Centro, los cuales, a instancia de
padres o tutores, podran revisar la decision adoptada y proponer, en su
caso, las medidas oportunas, en el plazo maximo de cinco dias lectivos.
Si el instructor del expediente forma parte del consejo escolar del centro
deberéa abstenerse de intervenir.

5. Contra la resolucion se podra presentar recurso de alzada ante la
Direccidon Provincial de Educacion correspondiente en los términos
previstos en la legislacion vigente al respecto.

6. La resolucion no sera ejecutiva hasta que se haya resuelto el
correspondiente recurso o haya transcurrido el plazo para su
interposicion. No obstante, en la resolucion se podran adoptar las
medidas cautelares precisas para garantizar su eficacia en tanto no sea

ejecutiva.

e 7.5.6. Prescripcion

Las faltas tipificadas como gravemente perjudiciales para la convivencia en
el Centro prescribiran en el plazo de 90 dias contados a partir de la fecha de
su comision. Asimismo, las sanciones impuestas por estas conductas

prescribiran en el plazo de 90 dias desde su imposicion.

Las medidas dirigidas a solucionar conflictos, recogidas en el Plan de
Convivencia, la mediacion y los procesos de acuerdo reeducativo,
interrumpiran provisionalmente el proceso sancionador, cuando el centro
tenga constancia expresa, mediante un escrito dirigido al director, de que el
alumno o alumnos y sus padres o tutores, aceptaran dichas medidas, asi
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como su disposicion a cumplir los acuerdos que se alcancen. Igualmente se
interrumpiran los plazos de prescripcion y las medidas cautelares, si las

hubiere.

Estas medidas no se podran llevar a cabo en el caso de conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia en las que concurra alguna de
las circunstancias agravantes de la responsabilidad que se citan a

continuacion.

7.6. GRADACION DE LAS MEDIDAS CORRECTORAS Y SANCIONADORAS

A efectos de la gradacién de las medidas de correccién y de las sanciones, se
consideran circunstancias que atenuan la responsabilidad:

a) El reconocimiento espontaneo de la conducta, asi como la peticion de
excusas Y la reparacion espontanea del dafio producido ya sea fisico o
moral.

b) La falta de intencionalidad.

c) El caracter ocasional de la conducta.

d) En el supuesto que no se pueda llegar a un acuerdo, 0 no pueda
llevarse a cabo una vez alcanzado, por causas ajenas al alumno
infractor o por negativa expresa del alumno perjudicado.

e) Otras circunstancias de caracter personal que puedan incidir en su
conducta.

A los mismos efectos, se consideran circunstancias que agravan la
responsabilidad:

a) La premeditacion.

b) La reiteracion.

c) La incitacion o estimulo a la actuacion individual o colectiva lesiva de
los derechos de los deméas miembros de la comunidad educativa.

d) La alarma social causada por las conductas perturbadoras de la
convivencia, con especial atencién a aquellos actos que presenten
caracteristicas de acoso o intimidacion a otro alumno.

e) La gravedad de los perjuicios causados al centro o a cualquiera de

los integrantes de la comunidad educativa.
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f) La publicidad o jactancia de conductas perturbadoras de la

convivencia a través de aparatos electronicos u otros medios.

7.7. RESPONSABILIDAD POR DANOS

1.-Los alumnos que individual o colectivamente causen dafos de forma
intencionada o por negligencia a las instalaciones del centro o a su material, asi
como a los bienes y pertenencias de cualquier miembro de la comunidad
educativa, quedan obligados a reparar el dafio causado o hacerse cargo del
coste economico de su reparacion, en los términos previstos en la legislacion
vigente.

2.-Los alumnos que sustrajeren bienes del centro o de cualquier
miembro de la comunidad escolar deberén restituir lo sustraido, de acuerdo con
la legislacion vigente, sin perjuicio de la correccidén a que hubiera lugar.

3.-Los padres o tutores legales del alumno seran responsables civiles en

los términos previstos en las leyes.

7.8. COORDINACION INSTITUCIONAL

1.- De acuerdo con la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacién, para una mayor precision y eficacia de las actuaciones correctoras,
los centros podran recabar los informes que se estimen necesarios acerca
de las circunstancias personales, familiares o sociales del alumno a los padres
o tutores legales o, en su caso, a las instituciones publicas competentes.

2.- En aquellos supuestos en los que, una vez llevada a cabo la
correccion oportuna, el alumno siga presentando reiteradamente conductas
perturbadoras para la convivencia en el centro, éste dara traslado, previa
comunicacion a los padres o tutores legales, en el caso de ser menores de
edad, a las instituciones publicas del ambito sanitario, social o de otro tipo, la
necesidad de adoptar medidas dirigidas a modificar aquellas conductas
personales, familiares o sociales del alumno que puedan ser determinantes de
la aparicién y persistencia de dichas conductas.

3.- En aquellas actuaciones y medidas de correccion en las que el

centro reclame la implicacion directa de los padres o tutores legales del
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alumno y éstos la rechacen de forma expresa, el centro pondrd en
conocimiento de las instituciones publicas competentes los hechos, con el fin
de que adopten las medidas oportunas para garantizar los derechos de los

alumnos y el cumplimento de sus deberes.

7.9. LA MEDIACION ESCOLAR Y LOS PROCESOS DE ACUERDO
REEDUCATIVO

Dentro de las medidas dirigidas a solucionar los conflictos provocados por
las conductas de los alumnos y alumnas perturbadoras de la convivencia en el

centro educativo, podran llevarse a cabo actuaciones de mediacidn escolar

y procesos de acuerdo reeducativo.

Para la puesta en practica de dichas medidas se tendran en cuenta los

siguientes aspectos:

a) Cuando se lleven a cabo en conflictos motivados por conductas
perturbadoras calificadas como contrarias a las normas de convivencia podran
tener caracter exclusivo o ir junto con otras medidas de correccién de forma
previa, simultdnea o posterior a ellas.

b) Cuando se lleven a cabo en conflictos generados por conductas
perturbadoras calificadas como gravemente perjudiciales para la convivencia
en el centro y se haya iniciado la tramitacién de un procedimiento sancionador,
éste quedara provisionalmente interrumpido cuando el centro tenga constancia
expresa, mediante un escrito dirigido al Director, de que el alumno o alumnos
implicados y los padres o tutores legales, en su caso, aceptan dichas medidas
asi como su disposicion a cumplir los acuerdos que se alcancen. Igualmente se
interrumpiran los plazos de prescripcion y las medidas cautelares, si las
hubiere.

c) No se llevaran a cabo en el caso de conductas gravemente perjudiciales
para la convivencia en las que concurran alguna de las circunstancias
agravantes de la responsabilidad que se mencionan en el articulo 32.2 del
DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y

deberes de los alumnos y se establecen las normas de convivencia y disciplina
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en los Centros Educativos de Castilla y Leon (BOCyL 23/05/2007), modificado
parcialmente por el DECRETO 23/2014, de 12 de junio, por el que se
establece el marco de gobierno y autonomia de los centros docentes
sostenidos con fondos publicos, que impartan ensefianzas no universitarias en
la comunidad de Castillay Ledn (BOCyL 13/06/2014).

d) Una vez aplicada una sanciéon, podran llevarse a cabo actuaciones de
mediacion escolar y procesos de acuerdo reeducativo que, con caracter
voluntario, tendran por objeto prevenir la aparicion de nuevas conductas
perturbadoras de la convivencia escolar.

e) Asi mismo, y dadas sus caracteristicas, podran desarrollarse, inclusive, con
conductas no calificadas como perturbadoras para la convivencia en el centro.
En este caso tendran el caracter de estrategias preventivas para la resolucion
de conflictos y podran ponerse en practica con todos los miembros de la

comunidad educativa.

7.9.1. LA MEDIACION ESCOLAR

La mediacion escolar una forma de abordar los conflictos surgidos entre dos o
mas personas, contando para ello con la ayuda de una tercera persona
denominada mediador.

El principal objetivo de la mediacion escolar es analizar las necesidades de las
partes en conflicto, regulando el proceso de comunicacion en la basqueda de

una solucion satisfactoria para todas ellas.

Aspectos basicos para la puesta en practica de una mediacién escolar

Ademas de los aspectos de caracter general mas arriba mencionadas, para el
correcto desarrollo de la mediacion escolar sera preciso tener en cuenta lo

siguiente:

a) La mediacion tiene caracter voluntario, pudiendo ofrecerse y acogerse a ella

todos los alumnos y alumnas del centro que lo deseen.
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b) La mediacion esti basada en el didlogo y la imparcialidad, y su finalidad es
la reconciliacion entre las personas y la reparacion, en su caso, del dafo
causado. Asimismo, requiere de una estricta observancia de confidencialidad
por todas las partes implicadas.

c) Podra ser mediador cualquier miembro de la comunidad educativa que lo
desee, siempre y cuando haya recibido la formacion adecuada para su
desempeiio.

d) El mediador sera designado por el centro, cuando sea éste quien haga la
propuesta de iniciar la mediacién y por el alumno o alumnos, cuando ellos sean
los proponentes. En ambos casos, el mediador debera contar con la aceptacion
de las partes afectadas.

e) La mediacion podréa llevarse a cabo con posterioridad a la ejecucion de una
sancion, con el objetivo de restablecer la confianza entre las personas
afectadas y proporcionar nuevos elementos de respuesta en situaciones

parecidas que se puedan producir.

Finalizacion de una mediacioén escolar

1. Los acuerdos alcanzados en una mediacion escolar se recogeran por
escrito, explicitando los compromisos asumidos y el plazo para su ejecucion.

2. Si la mediacién finalizase con acuerdo de las partes, en caso de haberse
iniciado un procedimiento sancionador y una vez llevados a cabo los acuerdos
alcanzados, la persona mediadora lo comunicara por escrito al Director del
centro, quien dara traslado al instructor para que proceda al archivo del
expediente sancionador.

3. En caso de que la mediacion finalice sin acuerdo entre las partes, o se
incumplan los acuerdos alcanzados, el mediador comunicara el hecho al
Director del centro para que actle en consecuencia, segun se trate de una
conducta contraria a las normas de convivencia, aplicando las medidas de
correccion gque estime oportunas, o gravemente perjudicial para la convivencia

en el centro, dando continuidad al procedimiento sancionador abierto,
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reanudandose el computo de plazos y la posibilidad de adopcion de medidas
cautelares.

4. Cuando no se pueda llegar a un acuerdo, o no pueda llevarse a cabo una
vez alcanzado, por causas ajenas al alumno infractor o por negativa expresa
del alumno perjudicado, esta circunstancia debera ser tenida en cuenta como
atenuante de la responsabilidad.

5. El proceso de mediacion debe finalizar con el cumplimiento de los acuerdos
alcanzados, en su caso, en el plazo maximo de diez dias lectivos, contados

desde su inicio. Los periodos de vacaciones escolares interrumpen el plazo.

7.9.2. LOS PROCESOS DE ACUERDO REEDUCATIVO

Los procesos de acuerdo reeducativo son medidas dirigidas a gestionar y
solucionar los conflictos surgidos por la conducta o conductas perturbadoras de
un alumno o alumna, llevadas a cabo mediante un acuerdo formal y escrito,
entre el centro, el alumno o alumna y sus padres o tutores legales (en el caso
de alumnos menores de edad) por el que todos ellos adoptan libremente unos
compromisos de actuacion y las consecuencias que se derivaran de su

desarrollo.

Estos procesos tienen como principal objetivo cambiar las conductas del
alumno o alumna que perturben la convivencia en el centro y, en especial,
aguellas que por su reiteracion dificulten su proceso educativo o el de sus

compairieros.

Aspectos basicos de un proceso de acuerdo reeducativo

1. Los procesos de acuerdo reeducativo se llevaran a cabo por iniciativa del
profesorado y estaran dirigidos a los alumnos y alumnas, siendo imprescindible
para su correcta realizacion la implicacion de los padres o tutores legales, si se
trata de menores de edad.

2. Los procesos de acuerdo reeducativo tienen caracter voluntario. Los

alumnos y los padres o tutores legales, en su caso, ejercitaran la opcion de
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aceptar o no la propuesta realizada por el centro para iniciar el proceso. De
todo ello se dejara constancia escrita en el instituto.

3. Se iniciaran formalmente con la presencia del alumno o alumna, de la madre
y el padre o de los tutores legales y de un profesor que coordinara el proceso y
sera designado por el Director del centro educativo.

4. En el caso de que se acepte el inicio de un proceso de acuerdo reeducativo,
como consecuencia de una conducta gravemente perjudicial para la
convivencia del centro, se estara a lo dispuesto en el articulo 41.2.b del
DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y
deberes de los alumnos y se establecen las normas de convivencia y disciplina
en los Centros Educativos de Castilla y Ledn (BOCyL 23/05/2007), modificado
parcialmente por el DECRETO 23/2014,de 12 de junio, por el que se establece
el marco de gobierno y autonomia de los centros docentes sostenidos con
fondos publicos, que impartan ensefianzas no universitarias en la comunidad
de Castillay Ledén (BOCyL 13/06/2014).

Si no se aceptara se aplicaran las medidas posteriores que correspondan, sin

perjuicio, en su caso, de proceder conforme al articulo 34.3 de dicho Decreto.

5. El documento en el que consten los acuerdos reeducativos debe incluir, al
menos, lo siguiente:

a) La conducta que se espera de cada una de los implicados.

b) Las consecuencias que se derivan del cumplimiento o no de los acuerdos

adoptados.

Desarrollo y seqguimiento de un proceso de acuerdo reeducativo

1. Para supervisar el cumplimiento de los acuerdos adoptados, los centros
podran establecer las actuaciones que estimen oportunas, de acuerdo con lo
establecido en la normativa al respecto.

2. Se constituiran comisiones de observancia para dar por concluido el proceso
De acuerdo reeducativo o para analizar determinadas situaciones que lo
requieran. Dichas comisiones estaran formadas, al menos, por la madre y el

padre del alumno o alumna (o en caso de menores de edad, sus tutores
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legales), el profesor coordinador del acuerdo reeducativo, el tutor del alumno,
encaso de ser distinto del anterior, y el Director del centro educativo o persona
en quien delegue.

3. Si la comision de observancia constatase el cumplimiento de lo estipulado

en el acuerdo reeducativo, en caso de haberse iniciado un procedimiento
sancionador, el Director del centro daré traslado al instructor para que proceda
al archivo del expediente disciplinario.

4. En caso de que la comision de observancia determinase el incumplimiento
de lo estipulado en el acuerdo reeducativo, el director actuara en consecuencia,
segun se trate de una conducta contraria a las normas de convivencia,
aplicando las medidas de correccidn que estime oportunas, 0 gravemente
perjudicial para la convivencia en el centro, dando continuidad al procedimiento
sancionador abierto, reanudandose el computo de plazos y la posibilidad de
adopcion de medidas cautelares previstas en el articulo 51 del Decreto
anteriormente citado. Asimismo, podra actuar conforme a lo dispuesto el
articulo 34.3 de dicha norma legal.

5. Los acuerdos reeducativos se llevaran a cabo por periodos de 25 dias
lectivos. Este periodo comenzara a contabilizarse desde la fecha de la primera

reunion presencial de las partes intervinientes en el acuerdo.

7.10. SEGURIDAD DIGITAL Y CONVIVENCIA ESCOLAR

El IES Alvaro de Mendafia aspira a promover acciones que fomenten el uso
seguro, creativo, critico y responsable de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion (TIC) entre los distintos sectores de nuestra comunidad

educativa.

Una estrategia basica de seguridad digital, dentro de nuestro instituto, debe
acotar objetivos, funciones y responsabilidades, al objeto de implicar a
nuestro alumnado, profesorado, personal no docente y familias, en el uso
adecuado de las tecnologias digitales, no solo en lo referente a equipos
informaticos, teléfonos moviles, dispositivos electrénicos, sino también en lo

que respecta al uso de internet, correo electronico, certificados y tramites
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electronicos con la Administracion, redes sociales, trabajo en red, aplicaciones
de mensajeria instantanea, subida y descarga de contenidos, juegos en red,

etc.

Asi mismo, El IES Alvaro de Mendafia es consciente del enorme potencial
gque las TIC tienen como herramienta del proceso de ensefianza y
aprendizaje, contribuyendo a la adquisicion y desarrollo, por parte de nuestro
alumnado, de competencias no solo académicas (relacionadas con la
informacion digital que nuestros alumnos y alumnas investigan, encuentran,
organizan, crean, publican o comparten), sino también sociales, al objeto de
formar ciudadanos digitales que puedan desenvolverse adecuadamente en

un entorno global de informacién, conocimiento y comunicacion.

Nuestro instituto también es consciente los diferentes riesgos y usos
inapropiados de las TIC, especialmente entre adolescentes: el ciberacoso
escolar, la exposicidon a contenidos en Internet de caracter violento, ofensivo,
pornografico, racista o xenofobo, ademas de aquellas actividades
potencialmente delictivas sobre descarga o copia de contenidos protegidos por
derechos de autor, o el uso compartido y viralizado de contenidos ilegales, la
suplantacién del usuario digital, el robo de credenciales digitales y el acceso a
archivos personales, ademas del uso inadecuado del correo electrénico, o la
adiccion a internet (redes sociales, videojuegos, juegos en red, apuestas

digitales), por citar los riesgos mas relevantes.

Es por ello que resulta prioritario establecer recomendaciones, directrices
y normas, especialmente entre nuestro alumnado, al objeto de evitar o
minimizar tales riesgos 0 usos inapropiados (véase al respecto, en este mismo
Reglamento de Régimen Interior, el apartado referido a las ‘Normas sobre el
correcto uso del teléfono moévil y otros dispositivos electrénicos de

caracter personal’).
El IES Alvaro de Mendafia considera un asunto de primer orden la implicacién

y el compromiso real de todas las partes, en lo referente a la seguridad

digital de nuestro centro educativo: alumnado, profesorado, personal no
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docente y familias, no obviando que la responsabilidad ultima recae en el
usuario de las distintas tecnologias de la informacion y comunicacion, ya

sea este un menor de edad o un adulto.

7.10.1. Objetivos de las acciones relativas a la seguridad digital del

instituto

- Establecer las funciones, procedimientos y responsabilidades, en relacién con
el buen uso de las TIC, segun los diferentes agentes implicados: alumnado,
profesorado, personal no docente y familias.

- Cuidar la proteccion y seguridad digital de todos los miembros de nuestra
comunidad educativa, especialmente del sector mas vulnerable: nuestro
alumnado.

- Establecer normas y sanciones, al objeto de salvaguardar adecuadamente la
seguridad digital de todos.

- Concienciar y responsabilizar a nuestros alumnos y alumnas respecto a los
usos inadecuados y conductas de riesgo en un entorno digital, especialmente
en el tema del ciberacoso escolar y la violencia de género en las redes sociales
(véase el ANEXO Il de este mismo Reglamento de Régimen Interior:
‘Decalogo de buenas practicas contra la violencia de género en el uso de
las redes sociales’).

- Coordinar acciones de seguridad digital entre todos los estamentos afectados,
respetando y haciendo respetar las normas sobre el uso de la tecnologia
digital, sobre todo en lo referente a teléfonos moviles y dispositivos electrénicos
dentro del instituto.

- Implicar a las familias en la educacion digital de sus hijos e hijas, a fin de que
de que puedan colaborar estrechamente con el centro educativo, en todo tipo

de acciones que vayan encaminadas al cumplimiento de estos objetivos.

7.10.2. Funciones y responsabilidades

a) Alumnado
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- Debe aprender a utilizar la tecnologia digital de manera segura y responsable,
especialmente internet, a través de las distintas areas y materias de su
curriculo académico.

- Debe tomar conciencia sobre los usos potencialmente peligrosos de los
contenidos (informacion y noticias falsas) que pueda encontrarse en un entorno
digital, y a no ponerse en riesgo, ademas de saber como actuar en tales
situaciones.

- Debe responsabilizarse de los contenidos que investigue, cree, comparta,
archive, suba o descargue de internet (archivos de audio, imagenes,
audiovisuales, contenido multimedia), sobre todo en lo referente a las personas
(en este sentido, resultan inaceptables los comportamientos digitales que
impliquen injurias, calumnias, manipulacion, engafio, suplantacion de la
personalidad o acoso), ademéas del debido respeto a los derechos de autor,
siendo consciente, en todo momento, de las conductas delictivas en las que
pudiera incurrir.

- Debe entender que el uso del teléfono mévil o de cualquier otro dispositivo
electrénico de caracter personal, no esta permitido dentro del instituto durante
toda la jornada lectiva. Por lo tanto, no debera utilizarlo ni durante las clases
(debe dejarlo apagado o silenciado, ademas de convenientemente guardado) ni
en los cambios de clase, salvo que cuente con el permiso y supervision de un
profesor/a responsable, al objeto de darle un uso exclusivamente educativo
(como herramienta de aprendizaje).

- Debe comunicar de inmediato a un profesor/a o profesional no docente,
cualquier situacion que pueda afectar a su seguridad digital o a la seguridad
digital de los demas (visitar paginas web inadecuadas durante las clases,
suplantacién digital de personalidad, sustraccion de dispositivos, robo de
contrasefas, correos electrénicos maliciosos, dispositivos de almacenamiento
de informacion infectados por virus, etc.), y especialmente, debe informar de
cualquier actividad de riesgo que pudiera estar relacionada con el ciberacoso
escolar y la violencia de género en las redes sociales.

- Debe aprender a utilizar el correo electronico y las aplicaciones méviles de
mensajeria instantanea de forma adecuada, evitando compartir contenidos
potencialmente ofensivos que puedan afectar a las libertades y derechos

fundamentales de las personas.
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- Debe responsabilizarse del buen uso de los equipos informaticos que el IES
Alvaro de Mendafia pone a su disposicion (correcto encendido y apagado de
los equipos, uso de dispositivos propios desprovistos de virus, etc.), ademas
del uso adecuado de la red inalambrica cifrada o a la gestion de contrasefias
digitales.

Es necesario puntualizar, en este sentido, que nuestro instituto invierte tiempo y
dinero en mantener actualizados los ordenadores de sobremesa, portatiles y
otros dispositivos digitales, revisando periddicamente los filtros antivirus y
antispyware, y que exige, como responsable ultimo de un bien publico puesto al
servicio de todos los ciudadanos, el respeto y cuidado de los equipos
informaticos publicos.

- Debe ser informado acerca del posible uso digital de sus datos personales,
especialmente de su imagen y/o voz, y se habrd de contar con su
consentimiento (desde los 14 afios de edad) o el de su familia, de acuerdo con
el Reglamento General de Proteccion de Datos: REGLAMENTO (UE)
2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016.

b)Profesorado y personal no docente

- El profesorado es quien decide cuando ha de utilizarse la tecnologia digital en
el aula, y debe cuidar del buen uso, por parte de su alumnado, tanto en lo
referente a los equipos fisicos como a los programas y aplicaciones
disponibles.

- El profesorado debe tener un conocimiento adecuado sobre las tecnologias
de la informacion y la comunicacién, y de sus posibles usos educativos,
siempre que decida usarlas en el aula.

- El profesorado nunca debe dejar sin vigilancia un ordenador o cualquier
herramienta digital, mientras sus alumnos y alumnas la estén utilizando,
especialmente si estan conectados a internet.

- El profesorado debe proporcionar informacion relevante a su alumnado sobre

el uso seguro, creativo, critico y responsable de las tecnologias de la
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informacién y la comunicacion, informandoles sobre la normativa del instituto
en materia de seguridad digital, especialmente en lo referente a teléfonos
moviles y dispositivos electrénicos de caracter personal, y alertandoles sobre
potenciales conductas contrarias 0 gravemente perjudiciales para la
convivencia en nuestro centro educativo, ademas de los posibles riesgos y
conductas delictivas en el uso inadecuado o ilicito de las TIC.

-Todo el profesorado debe informar a su alumnado acerca del posible uso
digital de su imagen y/o voz personal, y se habra de contar con su
consentimiento (desde los 14 afos de edad) o el de su familia, de acuerdo con
el Reglamento General de Proteccion de Datos: REGLAMENTO (UE)
2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016.
-Todos los profesionales (docentes y no docentes) que desarrollan su labor en
nuestro instituto, deben responsabilizarse del buen uso de los equipos
informaticos que el IES Alvaro de Mendafia pone a su disposicién (correcto
encendido y apagado de los equipos, uso de dispositivos propios desprovistos
de virus, etc.), ademas del uso adecuado de la red inalambrica o la gestién de
contrasefias digitales.

Es necesario precisar, en este sentido, que nuestro instituto invierte tiempo y
dinero en mantener actualizados los ordenadores de sobremesa, portatiles y
otros dispositivos digitales, revisando periédicamente los filtros antivirus y
antispyware, y que exige, como responsable ultimo de un bien publico puesto al
servicio de todos los ciudadanos, el respeto y cuidado de los equipos
informaticos publicos.

-Todos los profesionales (docentes y no docentes) que desarrollan su labor en
nuestro instituto, deben transmitir al alumnado, con su comportamiento
personal, un modelo adecuado de actuacion, en lo referente al uso seguro y
responsable de las tecnologias de la informacion y la comunicacion.

-Todos los profesionales del instituto (profesorado, personal de Administracion
y Servicios), que utilicen informacion confidencial sujeta al Reglamento General
de Proteccion de Datos (2016), citado anteriormente, deben asegurarse de que

su tratamiento, archivo e intercambio sean seguros.

c) Familias
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- Deben implicarse en la educacion digital de sus hijos e hijas, colaborando con
el IES Alvaro de Mendafia en todas las acciones relacionadas con la seguridad
digital.

- Deben conversar con sus hijos e hijas sobre los potenciales peligros de
internet, explicandoles qué tipo de acciones no son adecuadas en el
tratamiento de la informacion y comunicacion, en un entorno digital.

- Deben interesarse por el uso que sus hijos e hijas hacen de las TIC,
respetando su intimidad y proporcionando ellos mismos un modelo a seguir, a
través de sus propios comportamientos digitales.

- Deben entender que las normas de nuestro instituto sobre seguridad digital en
general, y las relativas al uso del teléfono mévil y otros dispositivos electronicos
de caracter personal en particular, son de obligado cumplimiento para todos,
aspirando a salvaguardar los derechos y libertades de todas las personas que
trabajan y conviven diariamente en el IES Alvaro de Mendafia, y que su posible
incumplimiento puede acarrear responsabilidades personales.

- Deben ser conscientes de que el IES Alvaro de Mendafia no recomienda que
sus hijos e hijas vengan al instituto, provistos de teléfono moévil o dispositivo
electrénico personal.

- Deben entender que, en caso de que sus hijos o hijas no sigan la anterior
recomendacion, el IES Alvaro e Mendafia no se responsabilizara de posibles
sustracciones o extravios de teléfonos moviles o dispositivos electronicos
personales.

- Deben ser conscientes de que el IES Alvaro de Mendafia tiene la obligacion
legal de comunicar cualquier conducta digital, relacionada con sus hijos e hijas,
gue pudiera ser considerada grave, a las instituciones y autoridades que
correspondan: Servicios Sociales, Fiscalia de Menores o Cuerpos y Fuerzas de
Seguridad.

- Deben saber que el IES Alvaro de Mendafia pone a su disposicién, en
colaboracion con nuestra Asociacion de Madres y Padres de Alumnos (AMPA),
la posibilidad de asistir a talleres y charlas sobre el uso seguro de los entornos
digitales (internet y redes sociales), especialmente a través del Plan Director

para la Convivencia y Mejora de la Seguridad en los Centros Educativos y sus
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Entornos (Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado en colaboracién con la
Consejeria de Educacion de la Comunidad de Castilla 'y Leon).

Asi mismo, el IES Alvaro de Mendafia proporciona una informacion basica a las
familias sobre buenas practicas en relacion con las tecnologias de la
informacion y la comunicacion (véase el ANEXO | de este mismo Reglamento
de Régimen Interior: ‘Guia de buenas practicas TIC para las familias’), al
comienzo de cada curso escolar, en la reunion inicial entre los tutores

académicos y las familias.

7.11. PROTOCOLOS DE ACTUACION

7.11.1. PROTOCOLO GENERAL DE ACTUACION ANTE SITUACIONES DE
CONFLICTO ESCOLAR

Este protocolo permitird determinar las personas que intervienen, la
documentacion y las actuaciones que se deben seguir en todas aquellas
situaciones de conflicto que afecten a la convivencia escolar del IES Alvaro de

Mendanfa.

En relacion con el mismo, de todas las actuaciones llevadas a cabo en nuestro

centro educativo, se debera dejar constancia por escrito.

Se actuara en coherencia con lo estipulado en la Orden EDU 1921/2007 de 27
de noviembre, por la que se establecen medidas y actuaciones para la
promocién y mejora de la convivencia en los centros educativos de Castilla y
Ledn (BOCyL 03.12.2007), en cuyo ANEXO se establece el “procedimiento
de actuacion ante situaciones de conflicto que afecten a la convivencia

escolar”.

Asimismo, se seguira el DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se
regulan los derechos y deberes de los alumnos y la participacion y los
compromisos de las familias en el proceso educativo, y se establecen las

normas de convivencia y disciplina en los Centros Educativos de Castilla y
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Ledn (BOCyL23.05.2007), modificado parcialmente por el DECRETO 23/2014,
de 12 de junio, por el que se establece el marco de gobierno y autonomia de
los centros docentes sostenidos con fondos publicos, que impartan ensefianzas
no universitarias en la comunidad de Castillay Le6n (BOCYL 13/06/2014).

FASES DEL PROTOCOLO GENERAL DE ACTUACION
ANTE SITUACIONES DE CONFLICTO ESCOLAR

-PRIMERA FASE: DETECCION DE LA SITUACION

Intervienen: Profesorado, alumnado, familia, Personal de Administracion y
Servicios (PAS), y otros.

Actuacion: Aquellas actuaciones inmediatas establecidas en este Reglamento
de Régimen Interior (RRI).

-SEGUNDA FASE: COMUNICACION AL EQUIPO DIRECTIVO DEL CENTRO

Intervienen: Profesorado, alumnado, familias, PAS y otros.

Actuacion: Se comunicara al equipo directivo del centro educativo.
Documentacion: Se cumplimentara un parte de incidencias, elaborado al
efecto (Nota. También se podra utilizar la version en formato digital, a través de
la aplicacion informatica ‘IESFacil’ Gestion y Aplicaciones para Colegios y

Centros Educativos).

-TERCERA FASE: ACTUACIONES INICIALES

Intervienen: Equipo directivo del centro educativo, pudiendo colaborar el Dpto.
de Orientacion, el coordinador de convivencia y el tutor.
Actuaciones:
1. Primeras actuaciones:
- Con el alumno: Actuacion individual o colectiva.
- Con la familia: Aviso telefénico y entrevista personal, cuando se

considere necesario.
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Con el centro educativo.

2. Tomade primeras decisiones:

Aplicacion de las medidas tomadas segun este RRI.

Opcional: Programa de mejora de la convivencia, para la
casuistica recogida en el Plan de Convivencia.

Opcional: Otros programas de apoyo.

Opcional: Comunicacidon a otras instancias, segun gravedad y
caracteristicas (social, sanitaria, judicial).

Obligatorio, segun gravedad: Comunicacion a la Direccion

Provincial de Educacion, enviando un informe a Inspeccion.

Documentacion:

La amonestacion escrita quedara reflejada en el parte de
amonestacion.

Se grabard en la ficha personal del alumno, a través de la
aplicacion informatica ‘IESFacil’, quedando archivados los

informes de incidencias y los partes de amonestacion.

-CUARTA FASE: ACTUACIONES CENTRALES

Intervienen (segun las decisiones adoptadas): Equipo directivo, Dpto. de

Orientacion, coordinador de convivencia, tutor y profesorado implicado.

Actuacion: Aplicaciéon de las medidas previstas en este RRI:

centro.

Conductas contrarias a las normas de convivencia: Actuaciones llevadas
a cabo.

Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia; posibilidad de
actuaciones de mediacion escolar y procesos de acuerdo reeducativo,

apertura de expediente disciplinario y comunicacién al inspector del

Si se acogen a los programas de mediacion escolar o de acuerdo
reeducativo, se elaborara un plan de actuacion con el alumno, la familia

y el centro.

Documentacidn necesaria:
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-Se elaborar4d un informe, con la descripciébn de conductas, medidas de
correccion adoptadas, seguimiento y otros aspectos relevantes para las
conductas contrarias a la convivencia en el Centro.

-Se incoara un expediente disciplinario, para las medidas gravemente
perjudiciales para la convivencia en el Centro.

-Se establecera un plan para las actuaciones de mediacion escolar o los

procesos de acuerdo reeducativo

-QUINTA FASE: ACTUACIONES POSTERIORES

Intervienen: Equipo directivo, Dpto. de Orientacion, coordinador de
convivencia, tutor y profesorado implicado.
Actuaciones:
- De seguimiento (preventivas): Un programa de trabajo.
- Otros programas de apoyo: Para los de asistencia juridica.
Comunicacion al Inspector del centro.
- Comunicacibn a otras instancias: Social, sanitaria, judicial.
Comunicacion a Inspeccion.
Documentacion: se elaborara un informe en el que se dejara constancia de la

actuacion llevada a cabo.

7.11.2. PROTOCOLO ESPECIFICO DE ACTUACION EN SUPUESTOS DE
POSIBLE ACOSO ESCOLAR

Se actuara en coherencia con lo estipulado en la ORDEN EDU/1071/2017, de
1 de diciembre (BOCyL 14.12.2017), por la que se establece el “Protocolo
especifico de actuacion en supuestos de posible acoso en centros
docentes, sostenidos con fondos publicos que impartan ensefianzas no

universitarias de la Comunidad de Castilla y Leén”.

Es necesario precisar aqui, como queda reflejado en la citada orden, que “el
éxito este protocolo estara vinculado, en gran medida, a la existencia de

medidas previas de sensibilizacién, de prevencion y de implicaciéon de
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todos y cada uno de los sectores de la comunidad educativa, y
especialmente del alumnado, en la lucha contra el acoso escolar, estando
estrechamente relacionado con los objetivos del programa PAR (Parar el

acoso, Apoyar a la victima y Reeducar al agresor)”.

FASES DEL PROTOCOLO ESPECIFICO DE ACTUACION EN SUPUESTOS
DE POSIBLE ACOSO ESCOLAR

-PRIMERA FASE: CONOCER, IDENTIFICAR, PARAR LA SITUACION

ASPECTOS A TENER EN CUENTA:

* Conocida la situacion, se actuara de forma inmediata con el objetivo de
identificar y parar el posible acoso. Las actuaciones incluidas en esta primera

fase se llevaran a cabo en un plazo maximo de 48 horas.

* En aquellos casos con caracteristicas especificas (violencia de género,
ciberacoso) o violencia grave, que el centro vea limitada su posibilidad de
intervencidn o se consideren necesarias otras, se pondra en conocimiento de
las instituciones y organismos competentes (Servicios Sociales, Fiscalia de

Menores o Cuerpos y Fuerzas de Seguridad).

* De todas las actuaciones que se lleven a cabo quedara constancia

documental en el centro.

* En esta primera fase, es fundamental estudiar los casos para definir el
conflicto y determinar si se trata de un caso de acoso escolar o si se trata de
otras situaciones de conflicto en el entorno escolar y poder actuar en

consecuencia.

* Las menciones genéricas en masculino que aparecen en el protocolo se

entenderan referidas también a su correspondiente femenino.

1. Conocimiento de la situacién y comunicacion inicial

1.1. Cualquier miembro de la comunidad educativa que tenga conocimiento o
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sospechas de una situacién que pueda ser constitutiva de acoso, lo pondra
inmediatamente en conocimiento del director del centro o, en su ausencia, de
algun miembro del equipo directivo, que dejara constancia documental de la
comunicacion.

1.2. En aquellos casos en los que se tenga conocimiento de la situacion por
otras instancias (Direccion Provincial de Educacion, Fiscalia de Menores,
Cuerpos y Fuerzas de Seguridad del Estado, etc.), o personas externas al
centro, se seguird el procedimiento establecido en este protocolo,
estableciendo la coordinacion que se considere oportuna de acuerdo con lo

establecido en el articulo 34 del Decreto 51/2007, de 17 de mayo.

1.3. Asimismo, en los casos, con especial atencion a los de posible ciberacoso,
cuyas caracteristicas, hagan necesaria la comunicacién a instancias externas
al centro se tendra en cuenta lo dispuesto en el Decreto 51/2007, de 17 de

mayo en lo relativo a la coordinacién interinstitucional.

1.4. En los casos de posible violencia de género, el director comunicar tal
circunstancia a los servicios sociales mas proximos al domicilio de la victima
para que, sin perjuicio de desarrollar este protocolo, se active el especifico para

dichas situaciones, desarrollandose ambos de forma coordinada.

1.5. Especificamente respecto a los centros de titularidad privada, cuando la
posible situacion de acoso sea comunicada al centro por los padres del
alumno, sera puesta de inmediato en conocimiento de la Direccién Provincial
de Educacion, recibiendo copia de esta actuacion la familia. Al mismo tiempo,
se establecera, de acuerdo con esta, un cauce de comunicacion directa y
permanente —presencial o virtual- que estard abierto hasta la resolucién del
caso.

Asimismo, la familia puede optar por comunicar directamente la situacion de
acoso a la Administracion educativa, en cuyo caso ésta, de forma inmediata,
comunicara al centro los hechos, requerira informe sobre dicha situacion y de
las posibles actuaciones llevadas a cabo, instando al centro a la urgente
comunicaciéon con la familia, anteponiendo, a cualquier otra consideracion, la

seguridad del alumno.

Reglamento de Régimen Interior del IES Alvaro de Mendafia - Ponferrada 95



1.6. En los supuestos sefialados anteriormente, el centro incluira de manera
inmediata a su conocimiento en la aplicacion CONV la posible situacion de

acoso.

2. Actuaciones inmediatas al conocimiento de la situacion

2.1. Tras recibir esta comunicacion, el director del centro o, en su ausencia,
algun miembro del equipo directivo de acuerdo con los principios de proteccion,
rapidez, eficacia, confidencialidad y globalidad, adoptara las siguientes
medidas con caracter urgente:

a) Medidas dirigidas al alumnado victima: proteccién y acompafiamiento,
anteponiendo su integridad personal y seguridad sobre cualquier otra
consideracion.

b) Medidas dirigidas al alumnado agresor: identificacion y control inmediato
de los presuntos agresores y aplicacién, en su caso, de las medidas previstas
en el reglamento de régimen interior del centro de acuerdo con lo establecido
en el Decreto 51/2007, de 17 de mayo.

Los hechos de especial gravedad y riesgo para la presunta victima,
especialmente, en el exterior del centro, se pondran en conocimiento de las
instituciones y organismos que puedan garantizar su proteccion y seguridad.

De igual forma, en relacién con posible ciberacoso o violencia de género,
ademas de lo establecido en el apartado 1.3 de este protocolo, se llevaran a
cabo las medidas de control necesarias en el ambito escolar.

2.2. El director del centro convocara, en un plazo maximo de 24 horas, una
reunion con el objetivo de llevar cabo una primera valoracion de la situacion y

de las medidas adoptadas.
A esta reunion asistiran el profesor/es-tutor/es del alumnado afectado, el
orientador del centro, el coordinador de convivencia, asi como otro profesorado

gue pudiera estar relacionado con la situacion.

A efectos de su consideracibn como acoso escolar, en el analisis y
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valoracion de la situacion se tendra en cuenta la presencia de los

siguientes aspectos en la relacion victima-agresor:

a) Intencionalidad: La agresion producida no constituye un hecho aislado, se
dirige a una persona concreta con la intencibn de convertirla en victima.
Aunque la victima no provoca la situacion, existe intencion expresa de hacer

dafio por parte del agresor o agresores.

b) Repeticion: La agresion es constante y prolongada en el tiempo, con
repeticion y combinacion de conductas de agresion fisica, verbal o psicoldgica,
directa o indirecta, de manera que, en la victima, ademas de sufrir de forma
continuada, se genera la expectativa de continuidad en el maltrato y de ser
blanco de futuros ataques. Ademas, el contexto social en el que se desarrolla
suele ser estable, el grupo de iguales o el centro educativo, disminuyendo las

posibilidades de salir de él.

c) Desequilibrio de poder: En la agresion se produce una desigualdad de
poder fisico, psicolégico o social, que genera un desequilibrio de fuerzas en las
relaciones interpersonales. La indefension de la victima, la asimetria entre las
partes, con el establecimiento de un esquema de abuso de poder
desequilibrado entre victima y agresor o agresores.

d) Indefension y personalizacion: El objetivo de la agresiéon suele ser un solo
alumno, que es colocado de esta manera en una situacion de indefension. La
victima vive el acoso como una experiencia extremadamente dura, para cuya

superacién no dispone de los recursos necesarios.

2.3. De confirmarse la existencia de un caso de acoso, ademas de llevar a
cabo lo previsto en el articulo 48 del Decreto 51/2007, de 17 de mayo, para las
conductas calificadas como gravemente perjudiciales para la convivencia en el
centro, en el transcurso de la reunion se constituira una «Comision especifica
de acoso escolar», formada por el director del centro, el orientador, el
coordinador de convivencia, y un profesor relacionado con el alumnado

afectado.
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La comision seréd la encargada del desarrollo y seguimiento de la aplicacion de
las siguientes fases de este protocolo y estara coordinada por el director del
centro, que podra delegar dicha coordinacion en el profesor coordinador de

convivencia.

2.4. De la reunidon anterior se levantara acta que incluird, como minimo, la
relacion de asistentes a la misma, la informacion recogida y las conclusiones
derivadas, asi como las actuaciones acordadas y, en su caso, la constitucién

de la «Comision especifica de acoso escolar».

2.5. El director del centro dara traslado inmediato del acta y de toda la
informacion relevante sobre la situacion a la Inspeccion educativa. Asimismo,
garantizando la confidencialidad de la comunicacién y, en su caso, el caracter
provisional de las conclusiones y medidas inmediatas adoptadas, informara a la
familia o responsables legales del alumnado implicado.

2.6. Confirmada la existencia de acoso escolar se continuara con la segunda
fase de este protocolo y se procedera a la actualizacion de la situacion en la
aplicacion informatica para la gestion de la convivencia escolar (CONV). Dicha

anotacion podra ser modificada posteriormente segun la evolucion del caso.
2.7. En caso de no confirmarse la situacién de acoso escolar se procedera de

acuerdo con lo establecido en la tercera fase.

-SEGUNDA FASE: ACTUACIONES SI SE CONFIRMA QUE EXISTE UNA
SITUACION DE ACOSO

ASPECTOS A TENER EN CUENTA:

* Atendida la situacion inicial y confirmada la existencia de acoso, el objetivo es
evitar que se repitan las conductas que lo han provocado, en primer lugar,
apoyando a la victima, poniendo a su disposicion recursos personales que
reduzcan la probabilidad futura de nuevas situaciones de acoso, en segundo

lugar, reeducando al agresor o agresores, mediante actuaciones dirigidas a
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modificar su comportamiento, y, en tercer lugar, con el resto del alumnado y, en
especial, con los comparfieros que han actuado como espectadores, para que
adopten una postura proactiva contra el acoso, en general, y de apoyo a la

victima en particular.

* Otras actuaciones que se incluyen en esta fase son las que se llevaran a cabo
con el resto de los miembros de la comunidad educativa, en particular con el
profesorado y las familias, con especial atencion a las familias del alumnado

implicado.

» Con caracter general, las actuaciones que se lleven a cabo en esta fase
deberan garantizar la proteccién del alumnado, preservando su intimidad y la
de sus familias. Asimismo, es muy importante seguir observando en la
intervencién los principios de proteccion, rapidez, eficacia, confidencialidad y

globalidad.
* El plazo para llevar a cabo las actuaciones de esta fase sera el minimo
necesario para garantizar su adecuado disefio e implementacion o, en su caso,

el ajuste a la normativa en vigor —incoacion de expedientes disciplinarios—.

1. Adopcion de medidas de proteccidn y comunicacion

1.1. El director del centro, a propuesta de la «Comisién especifica de acoso
escolar», ratificara y completara las medidas urgentes de que se han adoptado
en la fase anterior, pudiendo incorporar otras nuevas con los diferentes

implicados, entre las que caben:

a) Medidas dirigidas al alumnado acosado: Pautas de autoproteccion y
seguimiento y coordinacién, en su caso, de las medidas de proteccién, con

especial atencion, en su caso, a las medidas externas.

b) Medidas dirigidas al alumnado acosador: Medidas de control con la
finalidad de impedir nuevas agresiones, con especial atencién a determinados
momentos del horario o espacios fisicos del centro de control mas dificil,

aplicacion de medidas previstas en el reglamento de régimen interior del
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centro. Asi como lo dispuesto en el Decreto 51/2007, de 17 de mayo para las
conductas calificadas como gravemente perjudiciales para la convivencia en el

centro, teniendo en cuenta la repercusion de dicha aplicacion en la victima.

c) Medidas dirigidas al grupo de compafieros: apoyo personal, con especial
atencion a la ayuda entre el alumnado y, en su caso, con la participacion del

alumnado ayudante del centro.

1.2. Se implementara la aplicacion informatica «Sociescuela» para la deteccion

del acoso escolar al grupo-clase del alumnado implicado.

1.3. En los casos de ciberacoso, se adoptaran o, en su caso, se reforzaran las
medidas necesarias para el uso adecuado de los medios digitales en el ambito
escolar, a tal fin, se podra en conocimiento de las instituciones u organismos

gue puedan colaborar en dicho control.

1.4. Se evaluara la posibilidad de cambio de grupo, o incluso el traslado de
centro, tanto para el agresor, en el marco de lo establecido en el Decreto
51/2007, de 17 de mayo, como para la victima, teniendo en cuenta que dicho
cambio, de producirse, no elimina la necesidad de intervenir en otros aspectos
que reduciran los riesgos de problemas similares en las nuevas situaciones de

aula o centro.

1.5. En aquellos casos en los que se confirme la existencia de una situacion de
violencia de género, una vez llevadas a cabo las actuaciones incluidas en el
punto 2.° de la fase de primeras actuaciones, se reforzara la coordinacién de
los A&mbitos educativo y social.

Asimismo, en caso de no haberlo hecho, se pondra en conocimiento de la

Fiscalia de Menores.

2. Comunicacion a las familias o0 responsables legales del alumnado

implicado

2.1. La ratificacion de las medidas adoptadas en la fase anterior o la adopcién

de otras nuevas se comunicara en reuniones presenciales con las familias o
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responsables legales del alumnado implicado (como acosado o0 como

acosador), respectivamente, recabando su colaboracion e implicacion.

2.2. Asi mismo, en aquellos casos que se considere oportuno, se informara a la
familia del alumno acosado de la posibilidad de solicitar asistencia juridica

contra el alumnado acosador.

2.3. El contenido de esta reunidn quedara registrado por escrito, especificando

los asistentes a la misma y su contenido y acuerdos.

3. Comunicacién a otros 6rganos del centro y otro profesorado

El director del centro, con estricta atencién a la confidencialidad y proteccion de
la intimidad de los menores afectados y la de sus familias o responsables
legales del alumno acosado, informard de la aplicacion del protocolo a la
Comisioén de convivencia y, si lo considera oportuno, al profesorado del centro.

4. Recogida de informacion: documentacion del caso e informe

4.1. La «Comision especifica de acoso escolar» de forma coordinada con las
actuaciones vinculadas con el procedimiento disciplinario que se lleve a cabo,
iniciara la recogida de informacion mediante la realizacion de entrevistas en las
que participaran el alumnado implicado en la situacion como victima o como
agresor, sus familias, el alumnado posible observador de los hechos, los
comunicadores de la situacion, el profesorado del alumnado implicado y otros
profesores o personas que, por su relacion con el alumnado afectado, puedan
aportar informacién relevante para la intervencién en el caso, con especial
atencion a los delegados del grupo del alumnado implicado.

En la realizacidon de las entrevistas participaran, al menos, el coordinador de la
comision especifica y uno de sus miembros, De todas las entrevistas se

levantard el acta correspondiente.

4.2. Ademas de la realizacidon de entrevistas, la «Comision especifica de acoso
escolar», llevard a cabo otras actuaciones con el fin de documentar

adecuadamente el caso, entre otras:

Reglamento de Régimen Interior del IES Alvaro de Mendafia - Ponferrada 101



-Recopilacion de documentos existentes sobre el alumnado implicado en la

situacion como acosado o como acosador.

-Observacion sistemética de la existencia de indicadores de posible acoso en
diferentes espacios y actividades del centro y aplicacion de cuestionarios y

otras herramientas.

4.3. Con la informacion recogida, la «Comision especifica de acoso escolar»
realizara un informe que servira para la toma de las decisiones de intervencion
y sera la base del plan de actuacion que incluira diferentes medidas dirigidas a
todos los implicados.

4.4. Entre las medidas dirigidas al alumnado acosador se podran incluir
actuaciones correctoras que, en su caso, podran ser contempladas en la
instruccion del procedimiento disciplinario. A estos efectos se tendra en cuenta
la valoracion inicial, las posibilidades de actuacion inmediata que ofrecen los
procedimientos de acuerdo abreviado establecidos en el Decreto 51/2007, de

17 de mayo y la repercusiéon de dicha aplicacion en el alumno acosado.

4.5. El director del centro, garantizando la adecuada confidencialidad y
proteccion de datos de caracter personal, informara a la comisién de
convivencia del centro del contenido del informe levantando el acta

correspondiente.

5. Comunicacién ala Inspeccién educativa

El director del centro sin perjuicio de la comunicacion inmediata del caso,
mantendra puntualmente informado a la Inspeccidén educativa, remitiéndole el
informe realizado y la prevision de actuaciones y de comunicacion y

coordinacién con otras instituciones y organismos.

6. Coordinacion y sequimiento con otras instituciones y organismos

En aquellos casos de caracteristicas especificas —ciberacoso, violencia de

género, especial gravedad— con actuaciones coordinadas con otras
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instituciones y organismos, se llevardn a cabo las reuniones de seguimiento
necesarias, cuya finalidad sera el intercambio de informacién y de previsiones

de actuacion y de las que, en todo caso, se levantara la correspondiente acta.

7. Plan de actuacion: Medidas y actuaciones a definir

La «Comision especifica de acoso escolar», oida preceptivamente la Comision
de convivencia del centro, elaborara un Plan de actuacion que incluira un
conjunto de medidas de aplicacion individual al alumnado implicado y de

caréacter colectivo (aula y centro).

Se podréan considerar las siguientes medidas:

a) Con el alumno acosado

1. Actuaciones de proteccién directa o indirecta.

2. Tutoria y programas de entrenamiento personalizado dirigido a mejorar su
competencia personal y social, proporcionandole estrategias de autoproteccion
y favoreciendo su integracion en el grupo.

3. Realizacién de tareas conjuntas, previamente planificadas con el resto de los
miembros del aula, ensayando nuevos comportamientos para afrontar la

realidad con mayores probabilidades de éxito.

b) Con el alumnado acosador

1. Aplicacion de las actuaciones correctoras que sean precisas, iniciando un
proceso reeducativo de caracter integral, cuya principal finalidad sera reforzar
el respeto a sus compafieros, proporcionandoles elementos de reflexion y
competencia personal que faciliten la adecuada integracion en el grupo-clase,

evitando, con ello, nuevas situaciones de acoso.

2. Las précticas restaurativas son el modelo sobre el que se articulara la
reeducacion del alumnado acosador, como paradigma del manejo del conflicto
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como oportunidad de aprendizaje, de reconocimiento de la responsabilidad de
los agresores y de reparacion de las victimas en un marco colectivo de
participacion, apoyo y proteccion.

En la adopcion de medidas se tendra en cuenta tanto la seguridad del alumno
acosado, como la responsabilidad del alumno acosador ante el alumno

acosado.

3. La importancia de la implicacion de la familia o responsables legales.

4. Para los casos de conducta violenta continuada del alumno agresor, se
tendrd en cuenta la existencia de circunstancias familiares vinculadas a ello, en
cuyo caso, se comunicard la situacion a los organismos y entidades que

proceda.

c) Con el grupo de comparieros

Las actuaciones con el grupo de compafieros mas préximos al alumno y con

todo el alumnado del centro tomaran como referencias:

1. La «tolerancia cero» ante cualquier tipo de agresiones en el centro escolar,
en general, y, con mayor motivo, contra el acoso escolar, por sus especiales

caracteristicas.

2. La necesidad de colaboracion y de implicacion de todo el alumnado en la
lucha contra el acoso, reforzando el buen trato entre iguales y la disposicion de

buena competencia interpersonal.

3. La importancia de la sensibilizacion y la formacion del alumnado como

formas tempranas de prevencion precoz.

4. El refuerzo de la intervencion del alumnado ayudante y de otras formas de

ayuda entre iguales como estrategias de actuacion.

d) Con las familias o responsables legales del alumnado implicado
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Ademas de mantenerlas informadas, recibirdn en el centro el asesoramiento y
orientacion necesaria, incluyendo los posibles apoyos externos existentes en
cada caso. Teniendo en cuenta que la confidencialidad y la proteccion de datos
son claves en el proceso, no es recomendable realizar reuniones generales

para tratar situaciones individuales.

e) Con el profesorado y con toda la comunidad educativa

1. Revision de la convivencia en el centro y disefio de actuaciones relacionadas
con la sensibilizacion y la formacién, para abordar el acoso en sus diferentes

modalidades, dirigidas a toda la comunidad educativa.

2. Se valorard la posibilidad de implementar diferentes actuaciones dirigidas a
mejorar los mecanismos de denuncia de las posibles situaciones de acoso, la
formacion del profesorado y alumnado en todo lo relacionado con el manejo de

conflictos, la ayuda entre iguales y la promocion del buen trato.

8. Comunicacion a las familias o responsables legales del alumnado

implicado

Se informara a las familias del alumnado implicado de las medidas y
actuaciones de caracter individual, asi como las medidas de -caréacter
organizativo y preventivo propuestas para el grupo, el aula y el centro
educativo, especificando el calendario de aplicacién y los mecanismos de

seguimiento de las mismas.

9. Informacion al Consejo Escolar del centro

El Consejo Escolar del centro sera informado de las medidas y actuaciones que

se lleven a cabo en relacion con el caso, asi como de la evolucion del mismo.

10. Comunicaciéon y sequimiento del caso por parte de la inspeccién

educativa
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La Inspeccion educativa realizara un seguimiento del desarrollo de las
diferentes fases del protocolo llevadas a cabo y de la documentacion del
mismo, con la finalidad de garantizar el correcto desarrollo del proceso
educativo y los derechos y deberes del alumnado implicado.

11. Finalizacion de actuaciones

Una vez desarrollado el Plan de actuacion se dard por concluido el expediente
con la elaboracién por la «Comisién especifica de acoso» de un informe final
del que se dara traslado a la Comisién de convivencia del centro y a la
Inspeccién educativa, actualizando, si fuera preciso, la informacion recogida en

la aplicacion CONV.

-TERCERA FASE: ACTUACIONES SI NO SE CONFIRMA LA SITUACION DE
ACOSO

ASPECTOS A TENER EN CUENTA:

El plazo para llevar a cabo las actuaciones de esta fase sera el minimo
necesario para garantizar su adecuado disefio e implementacion aprovechando
la sensibilidad que supone la aparicién de un posible caso de acoso y teniendo
en cuenta la repercusiéon y trascendencia en el alumnado del centro y el posible

Impacto positivo de estas actuaciones preventivas.

Comunicacion del Informe de conclusiones

El director del centro pondra los hechos y actuaciones realizadas en
conocimiento de las familias o responsables legales del alumnado

presuntamente implicado por la situacion como victima o agresor.

En la comunicacién se motivara la conclusion de que no existe acoso, se

especificara la consideracién que merecen los hechos y se continuara, en su
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caso, con lo establecido en el procedimiento de actuacion en situaciones de
conflicto que afectan a la convivencia escolar del centro, adoptandose las
medidas que procedan, en el marco de lo establecido en el Decreto 51/2007 y
en la Orden EDU/1921/2007, de 27 de noviembre, por la que se establecen
medidas y actuaciones para la promocion y mejora de la convivencia en los

centros educativos de Castillay Ledn.

Implementaciéon de medidas educativas

Aunque no se confirmen la existencia de acoso escolar, es una buena
oportunidad para que el centro lleve a cabo las actuaciones de caracter
preventivo, dirigidas a la sensibilizacién, concienciacién, mentalizacion y
formacién en la lucha contra el acoso escolar, y cualesquiera otras que

contribuyan a mejorar el éxito del proceso educativo del alumnado

8. DIFUSION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL REGLAMENTO DE
REGIMEN INTERIOR

Se procedera a dar publicidad al presente Reglamento de Régimen Interior,
a través de la web oficial de nuestro instituto.Por otro lado, un ejemplar del
mismo quedara a disposicion de todos los miembros de nuestra comunidad

educativa. Otro ejemplar permanecera en la Sala de Profesores.

Se entregara una copia de este Reglamento de Régimen Interior a la

Asociacion de Padres y Madres del IES Alvaro de Mendafia.
Se utilizaran las sesiones de tutoria que se consideren necesarias para
poder trabajar este reglamento con los alumnos y alumnas, al objeto de

facilitar su conocimiento y la implicacién del alumnado en su cumplimiento.

Corresponde al equipo directivo del IES Alvaro de Mendafia, la revision y

actualizacion periddica de las normas que se incluyen en este Reglamento
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de Régimen Interior, de las cuales se informara al Claustro de Profesores y

al Consejo Escolar.

Con caracter trimestral, al menos, se evaluaran los distintos aspectos
relacionados con la convivencia en el centro, por parte de cada equipo
docente, coincidiendo con las sesiones de evaluacion programadas,
ademas de otras reuniones de coordinacion que, a juicio de la Jefatura de
Estudios, se consideren oportunas, al objeto de analizar la convivencia en

un grupo o curso o etapa educativa.

Asi mismo, la Jefatura de Estudios informara trimestralmente a la Comisién
de Coordinacion Pedagogica, al Claustro de profesores y al Consejo Escolar
sobre la marcha de la convivencia escolar, la cual sera objeto de analisis y

evaluacion, de acuerdo con la normativa vigente.
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ANEXO |

Guia de buenas practicas TIC (Tecnologias de la
Informacidon y de la Comunicacion) para las familias

Contenido extraido de: Red de escuelas digitales de Castillay Ledn s. XXI

http://www.educa.jcyl.es/

RIESGOS Y MEDIDAS QUE LAS FAMILIAS PUEDEN ADOPTAR
1.-PROTECCION DE LA INTIMIDAD

Las plataformas sociales (Facebook, Twitter, Instagram, etc.) estan disefiadas
para interconectar personas, compartiendo informacion, contactando en tiempo
real (chat, videoconferencia, audioconferencia...) o facilitando la posibilidad de

ponerse en conexidn con otros usuarios (si aceptan establecer esta relacion).

Es posible que usuarios que so6lo se conocen por coincidir en este tipo de
plataformas acaben estableciendo un contacto en la vida real. También puede
suceder que un usuario acabe poniéndose en contacto con los contactos de
otro al que ha aceptado en su lista de amistades virtuales (a esto se le
denomina difusion viral de la red social). Ademas, ofrecen un conjunto de
herramientas, como intercambio de archivos de cualquier tipo, busqueda de
personas, formacion de colectivos o afiliados a un grupo, etc., integradas en

una misma pagina o plataforma web.

Las familias deben aceptar con normalidad estas nuevas vias de
comunicacion social, que, bien empleadas, pueden ser beneficiosas y
enriguecedoras. No deben angustiarse por la sensacion de falta de control
sobre el uso de las redes sociales, sino adoptar algunas normas basicas,
consensuadas con sus hijas e hijos, como preguntar periédicamente por los
contactos aceptados, e informarse si se producen comunicaciones o solicitudes
extrafas. Por regla general, un dialogo natural e inteligente respecto al uso de

las redes -sin excluir hablar de sus peligros- es mas eficaz que una posicion de
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rechazo frontal. Las redes sociales son uno de los cauces mas frecuentes
de socializacion, y bien usadas son beneficiosas para el menor

(desarrollan la empatia, habilidades comunicativas, solidaridad, etc.)

Un criterio béasico en el uso de lared social es no facilitar en el perfil
publico datos personales que no comunicariamos a un desconocido,
como domicilio, teléfono, lugar de estudio, profesion de los padres, datos
socioldgicos, econdémicos, ideas y creencias politicas, religiosas o de
cualquier tipo, fotos, informacién sobre gustos y aficiones, etc.

El uso de redes sociales puede generar algunos problemas que podemos
evitar: en ocasiones, los usuarios de la red no son conscientes de que los
datos que indican en su perfil (edad y fecha de cumpleafios, gustos, aficiones,
etc.) van a estar a la vista de cualquier persona, e incluso constituyen un bien
codiciado por agencias de marketing o personas que pueden aprovecharlos

para usos no licitos.

Algunas recomendaciones ala hora de participar en una red social son:

Asegurarse que la plataforma tenga una politica de proteccion de datos y que
ésta sea siempre visible (no sélo en el momento de darse de alta) y que se

pueda imprimir o descargar.

En caso de que se desee saber qué datos personales han sido almacenados
(y, en su caso, borrarlos, modificarlos o actualizarlos), se puede solicitar
ejercitar los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion
(ARCO). Si la plataforma no responde a esa peticion puede recurrir a denunciar
la situacion a la Agencia Espafiola de Protecciéon de Datos (AEPD)

(www.agpd.es). En caso de que se desee saber qué datos personales han sido

almacenados (y, en su caso, borrarlos, modificarlos o actualizarlos), se puede
solicitar ejercitar los derechos de Acceso, Rectificacién, Cancelacién y
Oposicién (ARCO). Si la plataforma no responde a esa peticion puede recurrir a
denunciar la situacion a la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos

(www.agpd.es).

Reglamento de Régimen Interior del IES Alvaro de Mendafia - Ponferrada 110


http://www.agpd.es/
http://www.agpd.es/

También es denunciable ante la AEPD la recepcion de publicidad o informacion
no deseada, que pudiera tener su origen en los datos proporcionados a redes

sociales sin autorizacion del usuario.

Es preciso considerar que muchos de los materiales (fotos y videos,
fundamentalmente) alojados en una plataforma social tienen una alta
posibilidad de resultar accesibles desde distintas paginas web por millones de
usuarios. Un usuario autorizado a acceder a nuestras imagenes o videos
puede (con distintas intenciones) acabar difundiéndolo. Por eso, las redes
sociales que se usen deben tener formas de denunciar la difusion de
contenidos inadecuados.Podremos exigir a sus administradores la eliminacion
de un contenido personal, un comentario o un texto que se esté difundiendo sin

nuestra autorizacion.

En caso de la difusion no consentida de datos de menores, es posible recurrir
ante las distintas instituciones para la defensa del menor, asi como de los

Cuerpos y Fuerzas de Seguridad del Estado.

2.-CIBERACOSO Y GROOMING
Se puede hablar de ciberacoso para referirse a actuaciones como
vejaciones, insultos o chantaje mediante tecnologias de la informacion y

la comunicacion.

Si la situacion de ciberacoso se mantiene a lo largo del tiempo: es algo
mas que un episodio aislado (que, por si mismo puede ser constitutivo de
delito).

Una de las formas mas frecuentes es el ciberbullying, que consiste en difundir
informacion con objeto de causar dafio mediante correo electronico, redes
sociales, teléfonos moviles, etc., incluyendo la publicacion de fotografias o
videos en las paginas web de difusion de contenidos. El acosador y el acosado
(que en muchas ocasiones no sabe como actuar) suelen ser compafieros de
centro educativo, grupo social o vecindario, coincidiendo fisicamente en la vida
real con frecuencia, y teniendo edades similares. Es frecuente que

situaciones de acoso en lavidareal, o incidentes de convivencia, sean los
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desencadenantes de ciberbullying.

Si las familias sospechan o detectan que esta situacion se esta

produciendo, se debe actuar:

Evitar que el menor siga manteniendo cualquier contacto o relacion con el

acosador.

Pedir que la informacion generada vejatoria sea retirada del servidor de
contenidos de Internet en la que se encuentra, y posteriormente de los indices

de los contenidos de buscadores en los que aparezca.

Denunciar la situacion a las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado. Es
conveniente aportar pruebas gréaficas del material vejatorio o calumnioso

(correos, comentarios en foros, fotos, etc.) que el acosador haya generado.

Se habla de grooming para referirse a un acoso realizado por un adulto con
pretension de mantener un control emocional o un chantaje respecto a un
menor, para provocar posteriormente situaciones de abuso. El contenido
de dicho acoso, explicita o implicitamente, tiene un contenido sexual. En todo
el proceso el menor se ve poco a poco violentado, actuando contra su voluntad,
sintiéndose aislado e incapaz de confiar lo sucedido a los padres o adultos
responsables.

Este tipo de situaciones deben ser denunciadas. La Policia tiene una

Brigada de Investigacion Tecnoldgica (http://www.policia.es/bit/index.htm),

encargada de este tipo de labores, como la persecucion de amenazas, injurias
y calumnias por correo electronico, SMS, foros, web, etc., proteccién al menor
en el uso de las nuevas tecnologias, pornografia infantil, pirateria digital,

estafas en Internet, virus, sustraccion de datos, suplantacion de seguridad, etc.

3. CONTENIDOS NO DESEABLES

Muchas paginas de Internet presentan contenidos no deseables para los
menores (desde pornografia a incitacion a la violencia, etc.) Evitar que un
menor acceda a ellas no siempre es facil. Por eso es conveniente en la
medida de lo posible estar alerta cuando los menores naveguen

libremente por Internet, aunque sea en busca de informacién académica.
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Muchos de los buscadores de paginas web tienen opciones de filtrado,
gue evitan la mayoria del contenido inapropiado. Por ejemplo, Google puede
configurar su busqueda (parte superior derecha de la pantalla). Esto permite
habilitar en su modo estricto el Filtro SafeSearch, que evita paginas con
contenido sexual explicito. Yahoo puede editar y activar el Filtro Adulto (menu

Opciones / Preferencias). En todo caso, estas opciones no son infalibles.

Hay algunos programas que bloquean o filtran el acceso a contenidos no
deseados, como el programa gratuito Naomi Family Safe Internet, o K9 Web

Protection (en inglés)

Hay determinados programas de monitorizacion y registro de uso del ordenador

(algunos ejemplos son AB-PC Control, PC TimeWatch, etc.)

También hay configuraciones que permiten que el ordenador sélo pueda
usarse en una determinada franja horaria. Windows, por ejemplo (Inicio/Panel
de control) permite establecer las restricciones al uso del ordenador mediante

la opcién “Control parental”.

Los programas de filtrado de salida ayudan a proteger los datos que el usuario
de un ordenador sube a Internet (por ejemplo, datos personales, etc.)

En todo caso, es conveniente que los adultos revisen el historial de
navegacién del menor con cierta frecuencia, comprobando qué paginas

ha visitado y para qué.
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ANEXO I

‘Decalogo de buenas practicas contra la violencia de

género en el uso de las redes sociales’

Nota previa. Este decalogo ha sido elaborado por los alumnos y alumnas
asistentes a las“ll Jornadas sobre Igualdad y Prevencién de la Violencia de
Género, desde el Asociacionismo Juvenil 2.0” (Valladolid, 4 y 5 de Octubre
de 2014), organizadas por la Direccién General de la Mujer, el Instituto de la
Juventud, el Consejo de la Juventud de Castilla y Ledn, ademas de la

Asociacion Mujeres por la Igualdad de Palencia.

Contenido extraido de: http://www.jcyl.es/

1. Todo lo que haces en lavidareal y en la vida virtual, tiene y va a tener
consecuencias: “Demuestra tu sentido comun”.

2. Si sufres acoso en lared, no silencies el problema, pide ayuda a
tiempo, jhay solucién!

3. Denunciay rechaza los contenidos machistas en lared.

4. Comunicate en la red como “persona”, sin estereotipos machistas.

5. En tus relaciones no te EN-REDES. Las cuestiones sentimentales se
resuelven mejor en persona.

6. Ten en cuenta que lo que publicas en lared, se queda en la red:
“Cuida tu imagen”.

7. Distingue siempre lo virtual de lo real: “Mejor el cara a cara”.

8. No hagas nunca en Internet lo que no harias en la vida real.

9. Sé critico con los modelos de masculinidad y feminidad que hay en la
red: “Crea Igualdad”.

10. Red social no es red real: “Analiza todo desde una perspectiva

critica”.
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